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1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK, ALAPFOGALMAK

1.1. Bevezeté rendelkezések

1. A Margit Kérhdz Pésztd (a tovabbiakban: Intézmény) jelen szabélyzatban (a tovibbiakban:
Szabdlyzat) hatdrozze meg a természetes személyek személyes adatainak kezelésével &s
védelmével kapcsolatos irdnyelveket, valamint az adatvédelmi tevékenység elldtdsdban
résztvevd szervezeti egységek feladatait és egyiittmiikodésiik kereteit.

2. A Szabilyzat hatélyz ald tartozd személyek kotelesek a tevékenységiik sordn az Intézmény
kezelésében 1€v0 személyes adatokat a mindenkori jogszabdlyi rendelkezéseknek
megfeleléen, igy ki tnosen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérsl €s az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016/679/EU eurépai parlamenti &s tanbcsi
rendelet (a tovdbtiakban: GDPR), az informdéciés onrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsdgrél sz6lé 2011. évi CXII (6rvény (a tovdbbiakban: Infotv.)
alkalmazand$ rendelxezései, valamint az Intézményre irdnyadé egyéb jogszabalyok
rendelkezései szerirt kezelni. Az Intézmény a személyes adatok kezelésével jar6
tevékenysége sordn érvényre juttatja a GDPR alapelveit, igy kiiléndsen:

a/ jogszerliség, tisztességes eljirds és 4tl4thatdsdg elve: a személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra 4tlithaté médon kell
végezni;

b/ célhoz kotdttség elve: a személyes adatok gylijtése csak meghatirozott, egyértelmii
€s jogszerl célbdl torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli ezekkel a célokkal
Ossze nem egyeztethetd médon;

¢/ adattakarékossdg elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontj4bél
megfeleldek €s relevénsak kell, hogy legyenek, €s a sziikségesre kell korldtozédniuk;

d/ pontossdg elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennilik; minden ésszerii intézkedést meg kell tenni annak
€rdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék;

e/ korldtozott téolhatésag elve: a személyes adatok tdroldsinak olyan formédban kell
térténnie, ame’y az érintettek azonositdsdt csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé;

f/ integritds és k:zalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell végezni,
hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztositva
legyen a személyes adatok megfelelé biztonsiga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisftésével vagy
kérosodésdval szembeni védelmet is idedrtve;
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g/ beépitett adatvédelem elve: olyan megfelel technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek mdar az adatkezeléssel jard folyamatok tervezését6l (az
adatkezelés modjanak meghatarozasatdl) kezdddben az adatkezelés megsziintetéséig
terjedd idészakban azt célozzak, hogy az adatvédelmi elvek hatékony megvaldsitasa,
illetve a GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garancidk beépiiljenek az adatkezelés folyamataba;

h/ alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési intézkedések
végrehajtisa, amelyek biztositjdk, hogy alapértelmezés szerint kizérGlag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési c€l
szempontjabol sziikségesek, tovabb4, hogy a gy(ijtdtt személyes adatok mennyisége,
kezelésiik mértéke, tarolasuk idétartama és hozzaférhetdségiik is csak az adatkezelési
cél szempontjabo! sziikséges mértékre korldtozddjon. Kuldnosen azt kell biztositani,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozisa
nélkiil arra illetéktelen személyek szamdra ne valhassanax hozzaférhetévé.

A Szabélyzat hatalya ald tartozé személyek kotelesek az olyan tevékenységiik sorfn, amely
szitkségszeriien egyiitt jar személyes adatok kezelésével, az adctt tevékenységre vonatkozd
— a Szabdlyzat 3. fejezetében felsorolt — specidlis szabalyzatckban foglalt rendelkezések
mellett a jelen szabalyzat rendelkezései szerint eljarni azzal, hogy amennyiben a specialis
szabdlyzat a jelen szabdlyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, tigy jelen szabélyzat
alkalmazandé.

1.2. A szabalyzat célja

4,

Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége sordn a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznédldsdnak megakadalyozdsa érdekében meghatirozza a
személyes és kiildnleges adatok kezelése sordn irdnyadd adatvécelmi szabdlyokat.

A Szabélyzat célja tovabbd, hogy meghatirozza azokat a szervezési és technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitdsdval az Intézmény gondosxodik a személyes adatok
kezelése sordn a személyes adatok biztonsagérol. Erre tekintettel a Szabalyzat az Intézmény
altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd €s kovetendd elveket,
rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az el6irdsokat minden ezyes adatkezelési folyamat,
tevékenység sordn, annak teljes tartama alatt figyelembe kell verni.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza az Intézmény szzrvezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazé nyilvantartisok vezetésének és miikddtetésének jogszerli
rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok védelme elveinek és az adatbiztonsig
kovetelményeinek érvényesiilését.

A dokumentum kodja: SZ-ADAT oldal 5/ 44
File név: SZ-ADAT )
Verzibszam: 01 Ervénybelépés ideje: 2021.01.01.




Margit kérhaz
sk

3060 Pisztd, Semmelweis 1it 15-17.
Tel: +36 (32) 561-000

1.3. A szabdlyzat személyi hatalva

7. Jelen Szabélyzat személyi hatélya kiterjed az Intézmény irdnyitasa alatt eljaro, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkez$ természetes személyek (a munkavégzésre iranyuld
jogviszony jellegétdl fiiggetlentil), tovdbba azon természetes személyekre (a tovabbiakban:
érintett), akik szeméiyes adatait a jelen Szabdlyzat hatilya ald tartozd adatkezelések
tartalmazzak, tovdbbé azon érintettekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti,

8. Minden egészségiigyi ellatast nyujtd, valamint annak szakmai feliigyeletét, ellendrzését
végz6 szervezetre és természetes személyre, valamint minden olyan jogi személyre, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetre és természetes személyre, amely, vagy aki
egészségligyi és szeraélyazonosité adatot kezel,

9. Minden, az egészsigiigyi ellatd-hdlozattal, valamint az egyéb adatkezeld szervvel
kapcsolatba keriilt wagy keriild, illetve annak szolgaltatasait igénybevevd természetes
személyre, fiiggetlenii: att6l, hogy beteg-e vagy egészséges.

10. Az izemegészségiigyi ellatds vonatkozdsaban érintettnek mindsiil az intézettel egészségiigyi
szolgdlati jogviszonyban 4116 valamennyi munkavallald

11. Az Intézmény megbizasabdl személyes adatok kezelését vagy feldolgozasat végzok esetén
az erre a jogviszonsra az Intézmény altal kotott szerzOdésben a GDPR 28. cikkének
megfeleléen rendelkezni kell arrdl, hogy az Intézmény altal megbizott adatfeldolgozé a
feladata elldtasa sordn hogyan juttatja érvényre jelen Szabéalyzat rendelkezéseit.

1.4. A szabilyzat tdrgvi hatalya

12. A Szabélyzat tirgyi hatilya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed — fiiggetleniil
att6l, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik —, amelyek

a/ az egészségigyi ellitds nydjtdsdhoz kapcsolddo adatkezelést valdsitanak meg a
Szabélyzat 3. fzjezetében felsorolt jogszabalyok és belsd szabalyzatok szerint;

b/ az egészségiizyi ellatdson kivili tigyfélkapcsolati jellegli adatkezelést valdsitanak
meg (az Intézménnyel kapcsolatba lépni szédndékozd, kapcsolatban 4ll6 vagy
kapcsolatban ailt személyek, beleértve ezek meghatalmazottait, képviseldit is);

¢/ foglalkoztatdsi jogviszonyhoz kapcsolodd adatkezelést valdsitanak meg [az
Intézménnyel egészségiigyl jogviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatdsi jogviszony) 4ll6, allt, vagy foglalkoztatasi
jogviszonyba 1épni szandékozé személyek);

d/ az Intézménryel szerzOdéses kapcsolatban 4llé6 tarsasdgok képviselSinek,
kapcsolattartéinak az adataira venatkoznak.
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1.5. Dokumentalasi kotelezettség

13. Az Intézmény felelds a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 aiapelvek [GDPR 5. cikk (1)
bek.] betartdsaért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkozé alapelvek betartdsanak igazoldsira [GDPR 5. cikk (2} bek.]. A megfelelség
igazolasa kiilondsen az adatkezeléshez kapcsolddd dontéseket megalapozd korlilmények €s
a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatdrozé domtéselokészité iratok), az
érintetteknek sz616 adatkezelési tdjékoztaték, az érintettdl szdrmazé nyilatkozatok (pl.
hozzdjarulé nyilatkozatok, az adatkezelési tdjckoztaté megismerését igazold
dokumentumok), tovdbbd a személyes adatokat tartalmazé (elekonikus vagy papir alapi)
dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kivili mozgdsinak megfeleld
dokumentalasaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30. cikkének megfeleléen —

nyilvantart4st vezet az 4ltala végzett adatkezelésekrol.

14. A megfeleloség igazoldsa adatvédelmi incidens esetén kiilondsen az incidenssel érintettek

korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése sordn tett

. intézkedéseket megalapozd koriilmények és a dontések dokwmentédldsdval torténik. Az

Intézmény — a GDPR 33. cikkének megfeleléen — nyilvantar-dst vezet a bekovetkezett
incidensekkel kapcsolatos tényekrol és intézkedésekrol.

2. ALAPFOGALMAK

15. Jelen Szabdlyzat alkalmazdsa sordn a GDPR 4. cikkében é€s az _nfo. tv.-ben meghatdrozott
fogalmakon kiviil az aldbbi fogalmakat alkalmazza:

a/ adatbiztonség: a személyes adatok jogosulatlan kezelése. igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megviltoztatidsa €s megsemmnisitése elleni szervezési,
technikai megoldéasok, valamint eljardsi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznalasanak,
megsemmisiilésének kockdzati té€nyezdit — és ezdltal a fensegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldasok €s intézkedések a minimalisra csOkientik,

b/ Adatkezelési Nyilvantartés: jelen utasitds 10. fejezetében -neghatarozott adattartalmd,
folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

c/ adatkezelésért felelos szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége,
amelynek feladatkorébe tartozik az Int€zmény kezelésében 1€vd valamely
nyilvantartdsi rendszer léirehozasa, fenntartisa, illetve lizemeltetése,

d/ adatvédelmi felligyeleti hatésdg: a Nemzeti Adatvédelmi €s Informaciészabadsig
Hatdésdg (a tovabbiakban: Hatdsig),

e/ adatvédelmi hatdsvizsgdlat: olyan vizsgilat, amelyet az adatkezelésért felelOs
szervezeti egység kijeldlt munkavillaléja (adatkezelési m=gbizott) kteles elvégezni,
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amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hatékdrére, kiriilményeire €s céljaira, idedrtve kiilonésen az 1dj technolégisk
alkalmazdsdnak esetét — valészin(isithetGen magas kockdzattal jdr a termdszetes
személyek jogaira €s szabadsdgaira nézve, €s amelynek célja annak megéllapitésa,
hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat egy olyan eljards, amelynek sordn az adatkezeld a
tervezett adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket dttekinti, megvizsgdlja az
adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatdsat, felméri annak kockdzatait, a
kockdzatok kazelésének médjat, és mindezt megfeleléen dokumentslja,

f/ adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisiilése, személyes adatok
jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok rendelkezésre 4lldsdnak sériilése,
személyes adatok integritdsdnak sériilése, személyes adatok elvesziése, személyes
adatok jogosulatlan megvéltoztatisa, személyes adatok jogosulatlan kézlése vagy
jogellenes tovédbbitdsa, személyes adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés,
személyes adatok bizalmassdganak sértilése (pl. titoksértés) stb.

g/ adatkezelési megbizott: az adatkezelésért megbizott a kérhdz azon, e feladatkor
ellatasdra kijelolt munkavallalgja, aki a jelen utasitdsban, illetve az adatkezelést
szabélyozd mis bels6é szabdlyozé dokumentumokban meghatdrozottak szerint a
kijelolt teriilet felelésségi korébe tartozd adatkezelések tekintetében, vagy
adatkezeléseknek az adatkezelésért felelds szakmai teriilet felel8sségi korébe tartozé
részében gondoskodik az adatkezeldt terhel6 feladatok elvégzésérél,

h/ adatvédelmi tsztviseld: az Intézmény szervezetében mitkods, a GDPR 39. cikkében
meghatarozott feladatokat az Intézmény jelen szabdlyzatdban foglaltak szerint ell4t6,
az Intézménnyel foglalkoztatédsi jogviszonyban ll6 természetes személy,

i/ dlnevesités (pszeudonimizalds) a személyes adatok olyan médon torténd kezelése,
amelynek k&vetkeztében tovdbbi informaciok felhasznaldsa nélkiil t5bbé mér nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feitéve hogy az ilyen tovébbi informaciét kiilon tdroljék, €s technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni,

j/ deperszonalizdlds (anonimizdlds): a nyilvdntartdsi rendszerben tdrolt személyes
adatok kozkl a személyazonositdsra alkalmas adatok eltdvolitdsa olyan,
visszafordithetatlan médon, hogy a nyilvéntartdsi rendszerben megmaradé adatok a
tovabbiakban semmilyen kériilmények kozétt nem teszik lehet6vé egy természetes
személy azonositasat,

k/ dolgozéi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatdsi jogviszonyban 4ll6
személyek adata,

i/ érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés tervezett bevezetése esetén
annak irdsbeli dokumentéildsa, hogy az adatkezel6 szdmba vette az adatkezelést
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megalapoz6 érdekeket, €rveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez
fiz6dd ~ a tervezett adatkezel€s ellen haté — jogait és é-dekeit, és ezen érdekek és
érvek Osszevetésével megalapozza az adatkezelés bevzzetését vagy a bevezetés
elutasitdsat,

nv/ informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek lizereltetéséért, az informatikai

of

3.A

biztonsag ellatdsaért felelos szervezeti egység vagy egységek, ideértve az Intézmény
informdciébiztonsigi felel6sét is,

titkositds: az adatok olyan 4talakitdsa, melynek sordn az adat értelmezhetetlenné valik
a megfeleld kulcs ismerete nélkiil,

torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyredllitisa a
tovdbbiakban mér nem lehetséges. A torlés célja megvaldsithato deperszonalizdldssal
(anonimizalassal) [j/ pont] is,

tigyvitel: az Intézmény tevékenységére vonatkozd jogszabalyokban az Intézmény
részére meghatdrozott kozfeladatok ellatdsdval dsszefiiggd eljdras.

SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, BELSO

SZABALYZATOK

GDPR

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Readelete (2016. éprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatélyon kiviil helyezésérél

Infotv.

2011. évi CXII tdrvény az informécidés Onrendelkezési jogrél és az
informAcidszabadsdgrdl [az Infotv-nek a GDPR hatd va ald es6 adatkezelésekre
alkalmazandd szabdlyai — Isd. Infotv. 2. § (2) és (4) bekezdése]

Eidak.

1997. évi XLVIL. torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsol6dé személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl, és a végrehajtasara kiadott jogszabélyok

Eiitv.

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyr6l, és a végrehajtdsdra kiadott
jogszabdlyok

Ebtv.

1997. évi LXXXIII. torvény kotelezd egészségbiziositas ellatdsairdl, és a
végrehajtasara kiadott jogszabalyok

Eszjv.

2020. évi C. torvény az egészségligyi szolgalati jogviszonyrél

Mt.

2012. évi L. térvény a Munka Torvénykényveérdl
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a Margit Korhdz Paszté Egészségligyi adatvédelmi szabdlyzat

a Margit Korhdz Pédszté Kozzétételi szabdlyzat

a Margit Korhéz Pészt6 Informatikai biztonsdgi szabdlyzat

a Margit Kérhdz Paszt6 Iratkezelési szabdlyzat

a Margit Korhdz Pé4szté szervezeti egységei 4ltal kezelt nyilvéntartési
rendszerexet szabdlyozd utasitdsok, szabdlyzatok

4. AZ ADATVEDELWI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA AZ
INTEZMENYNEL

4.1. Az adatvédelmi tevékenység elldtdsiban résztvevik

16. Az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsdban és elldtdsdban az Intézmény szervezeti egységei
— az Intézmény Szervezeti és Miik6dési Szabélyzatiban meghatdrozott feladatkoriikon beliil
az alabbiak szerint v=sznek részt.

17. A FOigazgaté felel6s azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozé —
miikddése az adatvécelmi szabdlyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a/ gondoskodik az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsiban &s ellatdsdban résztvevd
szervezeti egységek kijeldlésérdl, feladataik, az adatvédelmi térgyd iigyekkel
kapcsolatos dontési jogkorok meghatdrozdséardl, az egyes adatkezelési déntési szintek
kialakit4sarol;

b/ kell6 idoben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe;

¢/ biztositja az adatvédelmi tevékenység irdnyitdséhoz és elldtdsshoz, valamint az
érintett jogai gyakorldsdhoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket, beleértve az
adatvédelmi tisztviseld feladatainak elldtdsdhoz szilkséges személyi é&s targyi
feltételeket;

d/ hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciékhoz, amelyek az adatvédelmi
tisztviseld 41al elldtandé feladatok végrehajtdsdhoz, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szekmai ismereteinek naprakészen tartdsdhoz sziikségesek;

e/ felelds az adat- €s titokvédelmi, valamint biztonsdgi és informAaciébiztonsagi

Pyl

szabdlyzatok kiaddsdért és betartatdsaért;
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f/ biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé véleményér kikérjék az Intézmény
adatvédelmi targyd vagy adatvédelmi vonatkozésu belsé szabdlyzatainak elokészitése
SOrdn;

g/ gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi tevékenység sorén esetleg el6forduld, feltdrt
hidnyossdgok megsziintetésérdl, sziikség szerint a feleldssdgre vondsrél;

b/ kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjét, €s az adatvédelmi tisztviseld nevét
és elérhetségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag
Hatosagnak;

i/ munkajogi értelemben vett kdzvetlen felettese az adatvédalmi tisztviseldnek;

j/ adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikddésével —
szitkség esetén sajtékdzleményt bocsdt ki és kizdrélagos kapcsolatot tart a sajté
képviselbivel.

18. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetSi az irdnyitdsuk ald tartozé szervezeti egység
tekintetében:

a/ betartjdk ¢és betartatjak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informAcidébiztonsdgi elbirdsokat, az adatvédelmi tisztviselovel, az intézményi
jogdsszal, valamint az informatikai szakteriilettel egylittmiikédve gondoskodnak az
adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsdgi és informéciébiztonsagi eldirdsok,
szabalyzatok megismertetésérol, rendszeres oktatasarol;

b/ gondoskodnak arrél, hogy az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységek feleldsségi
korébe tartozé nyilvantartdsi rendszerek naprakészek, megbizhatdak legyenek;

¢/ gondoskodnak arrél, hogy az irdnyitdsuk alatt 4ll6 személyek az adatkezelés
meghatirozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.];

d/ az adatkezelési megbizott elbterjesztésére — az Intézmény dontés-eldkészitésre
vonatkozd szabdlyainak megfeleléen — dontenek a jelen utasitdsban, illetve az
adatkezeléssel jaré folyamatot szabdlyozd egyéb belsé szabdlyzatokban a feladat- és
hatdskorébe utalt kérdésekben. ’

19. A kérhdz foigazgatdja a Panasz- és kdzérdekl bejelentések kivizsgaldsdnak szabélyzatdban
foglaltak figyelembevételével - az adatvédelmi tisztviseld sziikség  szerinti
kozremiikddésével - ellatja az érintetti jogok gyakorldsdva. kapcsolatos beadvinyok
megvalaszoldsét, a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat
érintd panaszok kivizsgaldsat.

20. Az informatikai szakteriilet szervezeti egységei az Intézmény Szervezeti és miikddési
szabdlyzatdban, valamint az Informatikai biztonsdgi szabélyzatdban meghatdrozott
feladatkoriikben:

a/ ellatjdk az informatikai biztonségi biz:onsdggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos
tizemeltetési feladatok kivételével, kiilondsen az Informatikai biztonsédgi
szabalyzatban meghatarozott feladatokat;

A dokumentum kédja: SZ-ADAT oldai 11/44
File név: SZ-ADAT )
Verzidszam: 01 Ervénybelépés ideje: 2021.01.01.




Margit korhaz ,
3060 Pdszts, Semmelweis Gt 15-17.
Tel: +36 (32) 561-000

b/

c/

ellatjak az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem
kontrolljai meglétének biztositdsdval, az adatmindség biztositdsdval, az informatikai
biztonsdg kcckdzatardnyos szintjét biztosité jogosultsdgi és naplézdsi rendszer
kialakitdsénax megfeleléségével, a biztonsdgos szoftverfejlesztés alapelveinek
érvényesitésevel kapcesolatos feladatokat,

az informatixai rendszerek lizemeltetése teriiletén elldtjdk a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos technikai védelem megval6sitasat, elltjdk — az Informatikai
biztonsagi szabdlyzatban meghatdrozott — hatdskoriikbe tartoz6 informaciébiztonsagi
feladatokat, valamint rendelkezésre 4lldsi kontrollok biztositdsdt, a térolt &s
tovébbitott személyes adatok bizalmassdganak védelmét, az incidens felderitési és -
kezelési tevézenység tdmogatasit,

az drintett szervezeti egységek vezetdivel egyiittmiikédve gondoskodnak az
informiciGbizionsdgi eldirdsok, szabdlyzatok megismertetésérol, rendszeres
oktat4sarol.

21. Az intézeti jogdsz:

a/

b/

szakmai tdmogatdst nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggd, nem adatvédelmi
jogszabélyok értelmezésében,

biztositja az Intézmény képviseletét az érintett 4ltal az Intézmény ellen az érintett
adatvédelmi jcgainak megsértése miatt inditott, illetve az Intézmény éltal a Nemzeti
Adatvédelmi €s Informécidszabadsdg Hatésdg hatdrozatainak feliilvizsgdlata irdnt
inditott perekoen, illetve egyéb eljdrdsokban.

22. Az adatkezelési megbizott a felel6sségi korébe tartozé teriileteken jelen szabdlyzat és egyéb
belsé szabdlyzatok szerint:

al

b/
c/

dal
ef
/

g/
h/
i/

elOkésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelSt terhelé dontéseket, illetve
abban kozremiikdik;

kozremiikodik az adatkezeléshez kapcsol6d6 adminisztrativ teendék elldtdsdban;
egyiittmiikédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mds adatkezelési
megbizottakkal;

kozrem(kodik az adatkezeléssel kapcsolatos oktatdsok megszervezésében;
kozremtikddik az érintettek jogai gyakorldsdnak biztositdsdban;

kdzremlikddik az adatvédelmi incidensek feltdrdsdban és kovetkezményeinek
elhéritdsaban;

kozremiikddik az adatvédelmi tisztviseld vizsgélataiban;

kozremitkddik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,

kizremlkodik az Intézmény kezelésében 16vé az adatok biztonsdgi osztalyba
soroldsdban.

23. Az Intézményben eg€szségiigyi, gazdasigi-miiszaki, munkaiigyi, valamint informatikai
teriileten adatkezelés: megbizottak miikddnek, akik elldtjdk az el6zé pontban meghatdrozott
feladatokat. Adatkezelési megbizottak olyan személyek, akik a szakteriiletiik folyamatait,
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illetve — az informatikai szakteriileten — a szaktertiiletek tevékenységét timogat6 informatikai
rendszereket illetden kelld ismeretekkel birnak.

4,2. Az adatvédelmi tisztviseld

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Az adatkezel® €s az adatfeldolgoz a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsok
teljesitésének €s az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi
tisztvisel6t alkalmaz

Az adatvédelmi tisztviseld egyidejiileg tobb adatkezeld, illetve adatfeldolgozé tekintetében
is elldthatja a feladatokat, ha az feladatainak szakszerli €s hatékony ellatdsdt nem
veszélyezteti. Az adatvédelmi tisztviseld tdjéxoztatja az adatkezeldt, illetve adatfeldolgozét
arrél, hogy mely mds adatkezelénél vagy adatfeldolgozénél 14t el adatvédelmi tisztvisel6i
feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6t a foigazgatd nevezi ki az olyan, az Intézménnyel foglalkoztatasi
jogviszonyban 4ll6 természetes személyek koziil, aki ismeri az Intézmény miikodését,
feladatait, munkafolyamatait.

Az adatvédelmi tisztviseld fiiggetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai feladatat
elldtdsa sordn utasftdst nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatisaval dsszefiiggésben nem
bocsdjthaté el. Jelen szabdlyzatban foglalt tevékenysége ellatdsa sordn autondém, szakmai
tigyekben kizdrdlag a fOigazgaténak tartozik felelosséggel.

Az Intézmény eldsegiti az adatvédelmi tisztviseldé megfeleld szakmai feladatelldrdsét, ennek
érdekében az Intézmény biztositja kiilondsen az adatvédelmi tisztviseld feladatai
végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz €s az adatkezelési miiveletekhez valé hozzéférést,
valamint a szakért6i szintll ismereteinek fenntartdsaihoz szikséges forrds biztositdsat,
elegendé 1d6 biztositdsét feladatai ellatdsdhoz, valamint az informatikai €s a biztonsigi
szakteriilet egyiittmiikodése révén az adatvédelmi tisztviseld bevondsat:

a/ a megfeleld technikai-eljardsi intézkedésekhez sziikséges forrdsok meghatdrozdsa
(koltségvetési tervezés) soran annak £rdekében, hogy teljesiiljenek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivméinyok alkalmazdsa (beépiett adatvédelem) és az
adatvédelem-bardt megoldédsok (alapértelmezett adatvédelem) révén;

b/ a felligyeleti hatdsdggal torténd egyiittmiikodés sordn, amellyel az adatvédelmi
tisztviseloé — az intézeti jogasz €s az ligy természetébdl adéddan esetenként egyéb
szakteriilet munkatdrsainak bevondsdval — tartja a kapcselatot.

Az adatvédelmi tisztvisel$ véleményét — a jelen szabdlyzat rencelkezései szerint — ki kell
kémni az adatkezelést érint6 dontések, szerz0dések €s belsd szabd yzatok tervezetérdl.
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30. Az adatvédelmi tiszrvisel$ jogviszonydnak fennalldsa alatt €s annak megsziinését kvetben
is titokként meg6rzi a tevékenységével, annak elldtdsdval kapcsolatban tudoméséra jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény 4ltal védett titoknak és hivatds
gyakorldsdhoz kotot titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé adatkezelé vagy adatfeldolgozé nem kételes torvény
el6irdsai szerint a ny-vdnossdg szdmdra hozzaférhetévé tenni.

31. Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztvisel§ az a természetes személy, aki az
Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkdzeinek
meghatdrozasarél dZnt, kiilondsen a fdigazgatd, adatkezelésért felelds szervezeti egység
vezetdje €s a bels ellendr.

32. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon kiviil a féigazgatd déntése
alapjdn mds munkakorhoz kot6dé feladatokat is elldthat, amennyiben azok nem
eredményeznek dsszerérhetetlenséget.

33. Az adatvédelmi tisz-viseld nevét €s elérhetbségeit, ezen adatok véltozdsar6l az Intézmény
honlapjdn, székhelyén, telephelyén a nyilvdnossdg részére mindenkor naprakészen
elérhet6vé kell tenni. Az Intézmény tovabbd naprakészen kozli az adatvédelmi tisztviseld
nevét €s elérhetGséget a Nemzeti Adatvédelmi &s Informécidszabadsdg Hatésaggal.

34. Az adatvédelmi tisztv:seld feladatai:

a/ elbsegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé - a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jozi el6irdsokban meghatdrozott - kistelezettségeinek teljesitését,

b/ a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi eléirdsokrél naprakész tdjékoztatést
nyiijt és azok érvényesftésének mddjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezel§, az
adatfeldolgoz5 és az azok 4ltal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

¢/ folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogi eléfrasok, fgy kiilondsen a jogszabdlyok és belsé adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapesol6dé egyértelmii feladat-meghatdrozdst, az
adatkezelési miiveletekben kozremikodd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése €s tudatossdgnovelése, valamint a rendszeres id6kdzénként lefolytatands
vizsgalatok megvaldsuldsit;

d/ elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsdt, igy killondsen kivizsgdlia az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, illetve az adatfeldolgozéndl a
panasz orvoslisdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

e/ kozremiikddix az adatvédelmi hatdsvizsgdlatok lefolytatdsdban,
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tf

=

of
p/
q/

r/

egylittmiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolaos eljardsok lefolytatdsira
jogosult szervekkel és személyekkel, Zgy kiilondsen kapcsolatot tart a Hat6sdggal az
elbzetes konzultdcié és a Hatdsdg alta’ lefolytatott eljardsok eldsegitése érdekében,
kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat megalkotdsdban.
kézremikodik, illetve segitséget nwvijt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositéséban;

ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vornatkozé mds jogszabalyok,
valamint a jelen szabdlyzat, tovdbbd az Intézmény egyéb belsé szabilyzatai
rendelkezéseinek a megtartasat, belsé adatvédelmi ellendérzési eljardst folytat le;
kivizsgilja — az Erintett szakteriiletek és az intézeti jogdsz bevondsdval — a neki
cimzett panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére
hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgoz6t;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasar6l [els6sorban az intraneten kbzzétett
segédanyagok dtjdn];

személyes adatok kezelésére vonatkozd eldirdsokrdl tdjékoztatast nyijt, tanécsot ad;
személyes adatot is kezeld Uj informatikai rendszer bels¢ fejleszi€ssel torténd
bevezetése sordn kozremiikdik az adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatdsdban;

az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban elldtja a jelen szabdlyzat szerinti
feladatokat, beleértve azt is, hogy adatvédelmi incidens esetén kozremiikddik az
érintettek t4jékoztatdsdnak modjarél €s a tdjékoztatés tartalmdrdl valé dontés
elbkészitésében;

vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast 10. fejezet);

éves beszamolot készit a féigazgaténak;

kapcsolatot tart az adatvédelem teriiletén dolgoz6é munkatarsakkal, egylittmikodik a
Hatdsaggal,;

a meghatérozott adatszolgaltatast teljesit.

5. ADATKEZELES ~  BEVEZETESEVEL, MODOSITASAVAL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

5.1. Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

35. Jogszabdlyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt sziixséges, vagy az Intézmény
dontése alapjdn létrehozandé nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban egyiitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévé nyilvantartdsi rendszer adatainak 0j céld felhasznilésdval, dj céld adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartdsi rendszerbe adatok felvételével, adatok tdroldsdval, harmadik
személynek tovabbitdsdval stb.) jar, az adatkezelés bevezeiése sordn az Intézmény
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dontéselokeszitési rer.djére vonatkozé belsd szabalyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe
véve kell alkalmazn:.

36. Adatkezelés bevezetése foigazgat6i utasitdssal torténik. A féigazgatdi utasités tartalmazza
a/ az adatkezelésért felelds szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilondsen:
aa/ az adatok felvételének, médositdsdnak, torlésének rendje,
ab/ adatszolgdltatdsi kitelezettségek meghatdrozdsa az adatok naprakészen tartdsa

érdekében,
ac/ a nyilvirtartdsi rendszerbdl torténd adattovébbitds, az ahhoz valé hozziférés
rendje;

b/ az adatkezelésre vonatkozé kiilongs adatbiztonségi intézkedésck meghatdrozdsa;
¢/ mellékletként
ca/ a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandé jogszabdlynak megfelels
adatkezelssi tdjékoztatot,
cb/ hozzdjaruldson alapuls adatkezelés esetén a hozzdjdruld nyilatkozat mintdjat.

37. A szaktertiletért fele5s adatkezelési megbizottat az tj adatkezelés bevezetésére vonatkozé
igény megfogalmazdsat6l kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozésa
folyamatéba.

38. Amennyiben az 1j acatkezelés bevezetése tobb szakteriiletet/szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatkezelési megbizottj4t be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozédsa folyamatdba. Az informatikai szakteriilet
adatkezelési megbizorttjit/felel8seit minden esetben be kell vonni a folyamatba.

39. Az adatkezelés felisteleinek kidolgozdsdban érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
adatkezelési megbfzottjai kotelesek egymdssal €s az adatvédelmi tisztvisel6vel
egyiittmlikddni. Az acatkezelés feltételeinek kidolgozdsdban érintett szakteriiletek/szervezeti
egységek adatkezeldsi megbizottjai tevékenységének koordindldsarél az adatvédelmi
tisztviselé gondoskodik.

40. Az adatkezelés bevezstésével, az adatkezel€s feltételeinek meghatdrozdsdval kapcsolatban
a/ a leendd acatkezelésért annak térgya szerint felelds szakteriilet adatkezelési
megbizottja kizdsen az adatvédelmi tisztviselovel:
aa/ meghatarczza az adatkezelés céljét, az adatkezelés jogalapjét, a kezelendd adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, &s ilyen tartalmi javaslatot készit a dSntésre
jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont);
ab/ az aa/ alpentban meghatédrozott feladat részeként eléterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrdl, hogy az eltérd céli adatkezelés Gsszeegyeztethetd-¢ az eredeti
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céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett adatkezelés Gj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4)
bek.];

ac/ az aa/ pontban meghatdrozott feladat részeként, amennyiben az adatkezelés
jogalapja a jogos érdek Iehet, elkésziti az érdekmérlege €si teszt dokumentuméanak
tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

ad/ az aa/ pontban meghatdrozott feladat részeként zz adatvédelmi tisztviseld
véleményének kikérése utdn javaslatot tesz a dontésre jogosuitnak adatvédelmi
hatésvizsgélat elvégzésére; a dontésre jogosult erre vonatkozé pozitlv déntése
esetén — az informatikai fejlesztéseket, az informat.kai architektira tervezést,
illetve az IT lizemeltetést végzd szervezeti egységnél mikodd adatkezelési
megbizott kozremikodésével — elvégzi a hatdsvezsgilatot, elkésziti ennek
dokumentumat, €s kikéri rdla az adatvédelmi tisziviseld, valamint — ha
alkalmazhat6 — az érintettek vagy képviseldik véleménvét [GDPR 35. cikk (1)-(2)
€s (9) bek.];

ae/ az aa/ pontban meghatdrozott feladat részeként el6terjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrél, hogy az adatkezelést kozos adatkezelésként indokolt-e elldtni,
illetve indokolt-e adatfeldolgoz6t bevonni;

af/ az aa/ pontban meghatdrozott feladat részeként jzvaslatot tesz automatizalt
dontéshozatali modszer, illetve profilalkotédsi mddszer alkalmazasdra [GDPR 22.
cikk (1) bek.];

ag/ az aa/ pontban meghatirozott feladat részeként megszovegezi a hozzdjaruld
nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfeleld szerzOdéses
rendelkezéseket;

ah/ megfogalmazza az adatkezelésrél sz616 tdjékoztatdst 1{GDPR 13-14. cikk);

ai/ az informatikai szaktertilet kozremiikddésével gondoskodik az adatkezelésrél
sz616 tdjékoztatas konnyen hozzaférheté médon valé kozzétételérsl [GDPR 12.
cikk (1) bek.];

aj/ az adatkezelés bevezetésérdl valé dontést kovetben az adatvédelmi tisztviseld
aktualizalja az Adatkezelési Nyilvantartast [GDPR 3C. cikk (1) bek.]

ak/ amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak az érintett vagy harmadik személy létfontossagi érdeke
fennalldsarél [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikik (2) bek. d) pont] mint az
adatkezel€és lehetséges jogcimérél,

al/ amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, a 12. fejezet szabalyait is figyelembe
véve egyedi esetben elOterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrél, hogy
személyes adatok harmadik orszdgba tovibbithaték-= egyedi {igyekben [GDPR
49. cikk (1) bek.];
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b/ az informatxai szakteriilet adatkezelési megbizottja — szervezeti egységik
feladatkdrében —~ a személyes adatot kezel$ rendszer fejlesztése és beszerzése sordn
kdzremlikddnsk

ba/ a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossdg elvének megfeleléen gylijtott
adatokra vonatkozdan a bedpitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek
dokumentAlt érvényesiilésérol;

bb/ annak biztositdsdban, hogy az adathordozhatésdg, adattsrlés és adattisztitds céld
médositdsok szabalyozott és dokumentalt médon valésuljanak meg;

be/ annak biztositdsaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatdk és nyilatkozatok konnyen
elérhetdk legyenek az ligyfelek szdmadra,

bd/ annak biziositdsdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos iigyfélrendelkezéseket
visszakerzsshet$ formdban tdroljak;

be/az adatok sértetlenségével, bizalmassiguk megbrzésével &s iizletmenet-
folytonossdggal kapcsolatos kontrollok (pl. viltozdskezelés, magas rendelkezésre
allds, jogzosultsidgkezelés, adatrejté eljardsok, incidenskezelés tdmogatdsa)
tervezéskori érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében;

bf/ az adott adatkezelés kiilonds (az Intézmény Szdmitdstechnikai védelmi
szabélyzatitol eltérd) adatbiztonségi intézkedések meghatdrozdsdban;

bg/ az aa/, ad/. ae/, af/, ah/ és al/ alpont szerinti dSntések eldkészitésében.

41. A 40. pont alkalmazdsa sordn dontésre jogosultnak minésiil az személy, aki — az Intézmény
Szervezeti €s Mikodési Szabélyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjdul szolg4l6
tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti
hatédskdrbe tartozik — a testiileti dontés elékészitéséért felelds.

42. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikodik az adatkezelési megbizott dltal elkészitett,
megszovegezett, acatkezeléshez kapcsolodd dokumentumok elkészitésében és azok
véglegesitésében. Az adatvédelmi tisztviseld

a/ beszerzi az alabbi szervezeti egységek véleményét is:
aa/ az intézet jogdsz véleményét a 40. pont aa/, ae/, af/, ag/, ah/ és al/ alpont
tekintetében;
ab/ az informatikai szakteriilet véleményét a 40. pont aa/, ad/, ae/, af/, ah/ és al/ alpont
tekintetében;

b/ megvizsgilja a véleményezésre megkiildott dokumentumot/lefrast
ba/ adatvédelmi jogi szempontbdl,
bb/ abbél a szempontbdl, hogy azok milyen médon illeszthetSk be az Intézmény
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel azonos vagy
hasonlé adatkezelés.

A dokumentum kodja: SZ-ADAT oldal 18/ 44
File név: SZ-ADAT )
Verziészam: 01 Ervénybelépés ideje: 2021.01.01.




Margit korhaz
tworld

3060 Paszts, Semmelweis it 15-17.
Tel: +36 (32) 561-000

43,

44,

45.

46.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a Zokumentum létrehozésat
kezdeményez6 adatkezelési megbizott, az adatvédelmi megfeielségéért az adatvédelmi
tisztviseld, az informatikai, informéciébiztonsagi megfeleléségért pedig az informatikai
szakteriilet a felel6s. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér 2 megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informéacidbiztonsdgi allasfoglaldsoktdl, az e:térésért, illetve a végleges
dokumentumért az adatvédelmi tisztviseld vagy az informé#ciSbiztonsagi szakteriilet
semmilyen felelésséggel nem tartozik.

A szervezeti egységek a véleményliket az adatvédelmi tiszrviseldnek kiildik meg az
adatvédelmi tisztviseld 4ltal meghatdrozott hatdrid6ben, amely nem lehet kevesebb 5
munkanapndl. A véleményeket az adatvédelmi tisztviseld Osszesiti €s véglegesiti, szikség
esetén konzultdl az adatkezelési megbizottakkal.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozdsdban részt vevd adatkezelési megbizottak
kozott véleményeltérés van, illetve az intézeti jogdsz vagy az informatikai szakteriilet
kifogdst fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld6 — sziikség esetén az adatkezelési
megbizottakkal €s a véleményezdkkel vald konzultdcié utdn — -avasiatot tesz a lehetséges
megoldésra.

Az adatvédelmi tisztviselé véleményét az adatkezelés bevezeésérdl valé dontést
kezdeményezd elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld véleményétdl vald
eltérést az eldterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

5.2. Az adatkezelési megbizott feladatai az adatkezelés sorin

47.

Az adatkezelés sordn az adatkezelésért felels szervezeti egys€g adatkezelé€si megbizottja az
adatkezel€sért felelds szervezeti egység feladatkdrébe tartozd kérdésekben:

a/ képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozé felé vagy — kdzos adatkezelés esetén — a
tobbi adatkezeld felé (amennyiben relevéns);

b/ figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fenndllasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez szitkséges tdjékoztatdsok megaddsit, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és sziikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket az adatkezelds feltételeinek médositasa irirt;

¢/ amennyiben az adatkezelés hozzdjiruldson alapul, ellendrzi, hogy az érintett a
hozzajaruldsat szabdlyosan szerezték-e be [GDPR 7. cikk /1) tek.];

d/ gondoskodik arrdl, hogy legaldbb az érintettel val6 elst kapesolatfelvételkor felhivjak
a figyelmét a tiltakozési jogra, €s hogy az errdl szdld tdickozzatdst egyértelmiien €s
maés informéciotél elkiilonitve jelenftsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

e/ rendszeres idé6kozonként, de legaldbb évente Attekinti a hardsvizsgilatban azonositott
kockazatok alakuldsét, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az adatkezeléssel jard
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kockdzatok  véltozdsdt, kozremikodik az adatvédelmi hatdsvizsgdlatok
utéellendrzésten [GDPR 35. cikk (11) bek.].

48. Az adatkezelés sordn [informatikai rendszerben kezelt adatok esetén az informatikai rendszer
tizemeltetési szakaszdban) az informatikai szakteriilet adatkezelési megbizottja — a
feladatkorébe tartozS kérdésekben — gondoskodik arrél, hogy az adatkezelés dltaldnos
adatbiztonsdgi kontrolljainak miikodtetése az erre vonatkozé eljarisrendeknek és az
informatikai szakterilet 4ltal meghatdrozott elvirdsoknak megfelelen torténjék, ezen beliil
gondoskodik kiilontsen

a/ afizikai és logikai hozzéiférés-védelem kontrolljairél,

b/ a rendkiviili esemény-kezelési eljardsokr6] (adatvédelmi incidensek feladatkoriikbe
tartozé kezelgse, kedvezbtlen kiils§ vagy belsé behatdsokkal szembeni ellen4lldsi
képesség bizicsitasa),

¢/ jogosultsdgkezelésrol és

d/ az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapesolatos intézkedések végrehajtésarsl.

49. A 47. pont b/ alpont ald es§ esetekben

a/ megfelelden alkalmazni kell a 5.1. alfejezet rendelkezéseit,

b/ az adatkezelés megvéltozott adatait — a valtozdst elrendeld dontés utdn — 4t kell
vezeini az Adatkezelési Nyilvantartdsban.

5.3. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

50. Amennyiben a kezelt adatokra a tovdbbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél
megvalGsult), vagy -cgszabdlyi véltozdsok miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hatésig
vagy bir6sdg dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelési
megbizott — az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztiil az intézeti jogdsz és az informatikai
szakteriilet vélemény¢enek kikérése utdn — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a/ az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtdk nyilvdntartdsdnak megsziintetésére
(az adatok archivaldsdra az adattorlési id6 leteltéig),

b/ nyilvéntartdsi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok térlésére.

51. A 50. pontban meghzrdrozott esetben

a/ megfelelden alkalmazni kell a 5.1. alfejezet rendelkezéseit,

b/ az Adatkezelési Nyilvantartdsbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat torolni
kell,

¢/ az adatokat — a 50. pont a/ €s b/ pontjdban tett megkiilonboztetés szerint —
ca/ az informzrikai rendszerekben archivdlni kell, illetve
cb/ az informatikai rendszerekbél tor6lni kell, a papir alapt nyilvantartisban kezelt

adatokat pedig — az Int€zmény Iratkezelési szabdlyzata szerint — selejtezni kell.
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5.4. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének médszertana

52. Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik személy
jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni ¢és azt dokumentdlni. Jogos érdek az a torvényes, kellden pontosan
megfogalmazott, valds és fenndlld, illetve elérhetd eldny, amelye: az adatkezeld szdrmaztat
— vagy a harmadik személy szdrmaztathat — az adatkezelésbal.

53. Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld - konzu'tdlva a teriilet adatkezelési
megbizottjdval - végzi el. Az érdekmérlegelési tesztet frdsban kell elvégezni. A jogos érdeken
alapulé adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését kbvetden kezdhetd meg.
A 46, pont rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell.

54. Az érdekmérlegelési teszt médszertanit, a megvélaszolandd kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvélasztani, az aldbbi kérdések koére csak
orientdld, a tervezett adatkezelés szempontjabdl relevans egyéb kérdésekkel bovithetd. Abbdl
kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érirtett magénszférdjaba és e
beavatkozés jogossdgat, sziikségességét és ardnyossdgat kell bizenyitani.

55. Az érdekmérlegelési teszt részei:

a/ a tervezett adatkezelés leirdsa €és az annak keretében kezelni tervezett személyes
adatok meghatarozésa,

b/ az adatkezelé vagy azon harmadik fél jogos érdekénck azonositdsa, akinek az
adatkezelés érdekében 4ll (Miért sziikséges az adatkezelés?),

¢/ az érintett érdekeinek, jogainak azonositdsa (Ardnyban van-e az adatkezel€s az
érintett maginszférdjanak korlatozdsaval?),

d/ az adatkezel®d (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek dsszevetése,

e/ az adatkezel€s biztositékainak leirsa,

f/ az érdekmérlegelési teszt eredménye.

5.5. Az adatvédelmi hatasvizsgilat elvégzésének mddszertana

56.Ha az adatkezelés valamely, kiilonosen 4j technolégdkat alkalmazd tipusa
valészinlsithetben magas kockédzattal jar a természetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megel6zben hatdsvizsgdlatot kell végezni. Olyan egymdéssal hasonld tipusi
adatkezelési miiveletek, amelyek egymdshoz hasonlé kockdzztokat jelentenek, egyetlen
adatvédelmi hatdsvizsgdlat (tovdbbiakban hatdsvizsgélat) kerete: kozott is értékelhetdk.

57. A hatdsvizsgélat elvégzésének sziikségességeérol a tervezett adatkezelésért felelOs szervezeti
egység adatkezelési megbizottja sziikség esetén kikéri az adatvédeimi tisztviseld véleményét.
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58. A hatdsvizsgalat elvégzését a teriiletileg illetékes adatkezelési megbizott koordindlja a 40.
pont ad/ alpontja szerinti médon. A hatésvizsgdlat megdllapitasait frasban kell rogziteni. Az
elkesziilt hatdsvizsgdlati dokumentdcit az adatvédelmi tisztviselének kell megkiildent,
amely azt 8 munkanapon beliil szakmai szempontb6l véleményezi s beszerzi az
informéciébiztonsdgi szakteriilet véleményét is. Ha az adatkezelési megbizott gy itéli meg,
hogy az adatkezelés nem jar magas kockdzattal, gy meg kell indokolnia és
dokumentumokkal igazolnia a mellézés okait. A 46. pont rendelkezéseit jelen esetben is
alkalmazni kell. A tevezetendé adatkezelés kizdrélag a hatdsvizsgilat elvégzését kovetSen
kezdhetd meg.

59. Adatvédelmi hatdsvizsgdlatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi  €s  Informdcifszabadsdg Hatlsdg  dltal  kozzétett jegyzékben
(nttpssifwww.naihw/filesGDPR_35_4_Hsta HU_mod.pdf)  szerepld adatkezelések, adatkezelési

miiveletek esetén kel. végezni.

60. A fenti eseteken il minden olyan bevezetésre keriilé — kiiloénsen az j technolégidkat
alkalmazg ~ adatkezeiés esetén is hatdsvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az iigyfélre
tekintettel jelentds joghatdssal bir/az iigyfelet jelentés mértékben érinti.

61. A hatdsvizsgdlat médszertandt minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvilasztani. Egy lehetséges médszertant alkalmazé szoftver taldlhaté a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hat6sdg honlapjdn  (hepsi/naibbaadatvedelmi-

hatasvizsgalati-szoffver.htmi).

62. A hatdsvizsgélat els¢ részében tsszefoglalan le kell {rni a tervezett adatkezelést, kiilonésen:
a/ az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozé
megjelolését;
b/ az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elényoket, az adatkezelés
sziikségességer), terjedelmét (id6ben €s a kezelt adatok volumenében);
¢/ az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelend6 adatok korét, az adatok megérzésének
tervezett idejéx,
d/ azon adatkezeibk megjel6lését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kiilondsen,
ha harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az adattovabbitast;
e/ az adatkezelésre vonatkozé kovetelmények (jogszabdlyi koévetelmények vagy
magatartisi kédexbdl, szabvanybdl eredd kovetelmények);
f/ az adatkezelés folyamatdnak a lefrdsat.
63. A hatdsvizsgélat méscdik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
a/ az adatkezelés szitkségességének és ardnyossdginak garancidit,
b/ az érintett jogait biztositd garancidk érvényesiilését.
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64. A hatdsvizsgdlat harmadik 1észében azonositani €s értékelni kel. az adatkezelés potencidlis
kockézatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

65. A hatdsvizsgélat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

a/ a 62-64. pontban meghatérozott szempontok értékelésér a tekintetben, hogy azok
egyenként megfeleldek, tovabbi int€zkedésekkel megfeleldek lehetnek, illetve nem
megfeleldek;

b/ atervezett kiegészitd intézkedések végrehajtdsinak iitemiervét;

¢/ annak egyértelmil régzitését, hogy a tervezett adatkezelés val6sziniisithetGen magas
kockdzattal jdr-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjdn az
adatkezelés megkezdhetd-e, illetve sziikség van-c az adatvédelmi feliigyeleti
hat6ésdggal valé konzulticidra.

66. A hatdsvizsgélat megéllapitisait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell csatolni €s ennek
megfeleléen kell kialakitani az adatkezelést. '

67. A hatdsvizsgdlatot legaldbb hdromévente feliil kell vizsgilni, sziikség esetén Wjra el kell
végezni.

6. AZ ERINTETTI JOGOK GYAKORLASANAK ELOSEGITESE

6.1. Az adatkezelési tevékenység nyilvanossiga

68. Az Intézmény a honlapjdn egy olyan, ,,GDPR, Adatvédelem™ nevli menit tart fenn, amely
barmely oldalrél kzvetleniil elérhetd. A ,,GDPR, Adatvédelem” meniiben kdzzéteszi:

a/ az Intézmény adatvédelmi politikéjat;

b/ az Intézmény 4ltalanos adatkezelési tdjékoztatdjat;

¢/ azIntézmény egyes adatkezelési tevékenységeihez kapcsol5dé (kiilonds) adatkezelési
tajékoztatdk, ide nem értve a munkavillalék, egyéb jogv:szonyban foglalkoztatottak
adatainak kezelésére vonatkozd tajékoztatdkat;

d/ kozos adatkezelés esetén a kozos adatkezel€sben résztvevok kozotti megallapodds
lényegét, ha azt a kiilonds adatkezelési tdjékoztatdk nem zartalmazzak;

e/ tajékoztatast arrdl, hogy az érintett kikez fordulhat az adarkezelést érinté kérdéseivel,
panaszaival (az adatkezeld és az adatvédelmi tisztviseld eiérhetbsége, az adatvédelmi
feliigyeleti hatésag elérhetosége).

69. Az Intézmény honlapjanak olyan aloldalain, amelyek személyes adatok kezelésével jard
egyes tevékenységekrol tdjékoztatnak (pl. egyes ellatdsi formdk -génybevételének feltételeit
tartalmazzik), el kell helyezni legaldbb az adott tevékenységhez <apcsolddd

a/ adatkezelési tdjékoztatéra mutatd hivatkozast;

b/ egyéb relevins dokumentumokat (pl. betegtdjékoztatdkat. Jormanyomtatvanyokat).

A dokumentum kddja: SZ-ADAT oldal 23 / 44
File név: SZ-ADAT )
Verzidszam: 01 Ervénybelépés ideje: 2021.01.01.




Margit korhaz ,
3060 Piszt6, Semmelweis Gt 15-17.
Tel: +36 (32) 561-000

70. Az adatvédelmi tisziviseld gondoskodnak arrél, hogy a szervezeti egység tevékenységeinek
helyszinén az Intézrmény 4ltaldnos adatkezelési tdjékoztatdjan kiviil az adott szervezeti
egység tevékenységi korébe tartozé adatkezelésekrdl szolé (kiilonos) adatkezelési
tijékoztatk kinyomtatott formdban is rendelkezésre dlljanak.

71. Az Intézmény kezei€sében 1évé kozérdekli adatok kozzétételérdl, illetve rendelkezésre
bocsatdsard! kiilén szabélyzat rendelkezik.

6.2. A gyermekek tdjékoztatdshoz valg joganak biztositisa

72. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetbi az adatvédelmi tisztviseld kozremitkdésével
gondoskodnak arr6l. hogy az Intézményben kezelt vagy az intézménnyel mds mdédon
kapcsolatba keriilé gyermekek az adataik kezelésével kapcsolatos tajékoztatdst a gyermek
szamara vildgos és elérhetd médon megkapjdk. A tdjékoztatds az aldbbi médokon torténhet:

a/ a gyermek wrvényes képviseldje itjdn: a gyermeket érint§ adatkezelésr6l a
gyermekkel az Intézmény részérdl kapcsolatba 1éps személy frasban tdjékoztatia a
gyermek torvenyes képviseljét, €s frasban nyilatkoztatja arra vonatkozéan, hogy a
tdjékoztatdst kozli a gyermekkel; :

b/ agyermek vagy a torvényes képviseld kifejezett kérésére a gyermekkel az Intézmény
részérdl kapesolatba 1ép8 személy — a fentieken tilmenéen — biztositja a gyermek
részére a rovid, szébeli tdjékoztatdst is az adatai kezelésével kapecsolatban;

¢/ amennyiben a gyermek éEletkora és érettsége lehetdvé teszi, a gyermekkel az
Intézmény részérdl kapcsolatba 1€p6 személy irdsban kozvetlentil a gyermeket is
tajékoztatja az adatkezel€srbl.

6.3. Korlitozottan cselekvéképes és cselekviképtelen (gondoksig alatt §116) személyek
tAjékoztatashoz valé jogdnak biztositisa

73. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetbi az adatvédelmi tisztviseld kozremitkdésével
gondoskodnak arrG., hogy az Intézményben kezelt korldtozottan cselekvéképes vagy
cselekvoképtelen nagykord személyek torvényes képvisel6i, illetve — dllapotatd] fliggden — a
korlatozottan cselekvoképes személy is megfelel$ tdjékoztatast kapjanak a személyes adatok
kezelésérdl. A torvényes képvisel6t frdsban nyilatkoztatni kell, hogy a tdjékoztatdst kozli a
gondnokség alatt allé érintettel.
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6.4. Gvermekek és gondoksig alatt All6 személvek személyes adatainak kezelése
hozzajarulé nyilatkozat alapjan

74. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetOi az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikddésével
gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt vagy az “ntézménnyel méds mdédon
kapcsolatba keriilé6 gyermekek, illetve gondnoksdg alatt 4llé személyek tekintetében —
amennyiben az adatkezelés hozzdjaruldson alapul — a személyes adatok kezeléséhez val6
hozz4jérulast térvényes képviseldjiik adja meg.

75. A hozzdjarulé nyilatkozatnak tartalmaznia kell a trvényes képviseldnek arra vonatkozé
nyilatkozatat, hogy jogosult az €rintett helyett a jognyilatkozat megtételére.

76. Amennyiben az érintett térvényes képviselOi (pl.: sziil6i feliigyelet gyakorldsdra jogosult
sz{ilok) eltérd nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez valé hozzdjarulasrdl, dgy az
adatkezeléshez val6 hozzajaruldst meg nem adottnak kell tekinteni.

6.5. Hozzatartozok tdjékoztatisa

77. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével
gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt vagy az Int€zménnyel mds moddon
kapcsolatba keriild személyek hozzdtartozoit az adatvédelmi szabdlyoknak megfelel6en
tdjékoztassdk, amelyben — az €rintett személy képességeit is figyelembe véve — magit az
érintettet is bevonhatja.

78. A hozzétartozok adatainak kezelését 6ndlld adatkezelési tevékenvségként kell feltiintetni az
adatkezelési tevékenységek kozott, és az adatkezelési tdjékoztatdban ki kell térni a
hozzétartozok adatainak kezelésére.

7.AZ  ERINTETTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK
MEGVALASZOLASANAK RENDJE

7.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

79. Az érintett0] a kovetkezd, személyes adatai Intézmény dltali kezelését érinté beadvanyok
érkezhetnek:
a/ bejelentheti az Intézmény 4ltal nyilvéantartott adatok megvaltozsat;
b/ tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl [mrlyen személyes adato(ka)t
milyen célb6l, milyen jogalapon, milyen forrdsb6l szerezve meddig kezeli az
Intézmény, alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt és/vagy profilalkotist az
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adatkezelés scrén, €s a személyes adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja)] —
hozzaféréshez val6 jog (GDPR 15. cikk);

kérheti pontatianul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja a
nyilvéntartott személyes adatok pontossdgit — helyesbitéshez valé jog (GDPR 16.
cikk);

kérheti nyilvéntartott személyes adatai torlését — t6rléshez vald jog (GDPR 17, cikk);
kérheti szem&iyes adatai kezelésének korldtozdsdt (a pontatlan adat helyesbitéséig
terjedd idore, a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése helyett; jogszerlien
kezelt, de sztixségtelenné valt adatok torlése helyett az érintett kérésére az érintett jogi
igényének eliterjesztéséhez, drvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken
alapulé adatkzzelés elleni tiltakozés elbirdldsdig) — az adatkezelés korldtozasdhoz
valé jog (GDPR 18. cikk);

kérheti, hogy a 14 vonatkozd, dltala az Intézmény rendelkezésére bocsétott és
elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel
olvashat6 forrdtumban megkapja — adathordozhatdsdghoz valé jog (GDPR 20. cikk);
tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezeld
vagy harmadix személy jogos érdeke, illetve kozérdekil feladat vagy kozfeladat
elldtdsa, beleg-tve mindkeét esetben a profilalkotést is — tiltakozdsi jog gyakorldsa
(GDPR 21. cikk);

automatizalt dontéshozatal alkalmazdsa esetén az adatkezeld részérél emberi
beavatkozdst kérhet, kozolheti dll4spontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

kifogast nydghat be az automatizdlt ddntéshozatal alkalmazédsdval meghozott
dontéssel szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorldsat érmtéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.];

az elhunyt €riatett €letében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli hozzétartozéjaként
gyakorolni kivénja az érintett egyes jogait [Infotv. 25. §].

1.2, Az adatvédelmi beadvanyok kezelésének eljarasrendje

80. Az egyes belsd szabdlyzatoknak az érintettek adatainak felvételére, mdédositdsdra vagy
helyesbitésére, illetve torlésére vonatkozd rendelkezései alkalmazasét jelen Szabdlyzat nem
¢rinti, az adatvédelmi tisztviseld azonban barmely esetben — az érintett beadvanydnak
kivizsgalasa, illetve sajit ellenérzése eredményeként, tovabba az adatvédelmi feliigyeleti
hatdsdg vagy bir6sag dontése végrehajtasaként — az emlitett szabdlyzatokban meghatdrozott
hataskori €s eljardsi rendtd] fiiggetleniil kezdeményezheti személyes adat helyesbitését,
torlését vagy az adatkzzelés korldtozasat (zdroldst).
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81. Az Intézményhez érkezd, a 79. pontban meghatérozott beadvanyokat az Intézmény Panasz-,
kozérdekll bejelentések kivizsgildsdnak szabalyzatdban foglaltaxnak megfelelden kell — a
GDPR 12. cikkében irt hat4rid6k figyelembevételével — elintézni. az alabbi kiegészitésekkel
€s eltérésekkel:

a/

a beadviny érkezése ditumat €s idopontjat pontosan rdgziteni kell;

b/ a79. pont j/ alpontban meghatirozott panasz kivizsgaldsar az adatvédelmi tisztviseld

cl/

ef

t/

végzi. A panasz kivizsgdldsa sordn az {rintett szervezeti egységek, valamint
adatkezelési megbizottak kotelesek az adatvédelmi tisztviselovel egylittmikddni. A
személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogos gyakorldsat érint6 panasz
megalapozottsdga esetén az adatvédelmi tisztviselé az adatkezelésért felelos
szervezeti egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivédltd okainak
orvosldséra, az €rintett folyamatok feliilvizsgdlatéra, valamint — sziikség esetén — a
személyi feleldsség megallapitdséra,

az Intézmény szervezeti egységei barmely beadvany esetén kérhetik az adatvédelmi
tisztviselé véleményét a tekintetben, hogy a beadvany a 79. pontban meghatdrozott
targyu-e, illetve, hogy az érintett kérte-e az adatkezelés korldtozasat [zarolas, GDPR
18. cikk — Isd. 79. pont e/ alpont], és kérés esetén az adatvédelmi tisztviseld — az
informatikai szakterlilet itjan — intézkedik annak az informatikai rendszerekben
torténd megvaldsitasardl. Az adatkezelés korldtozdsanak (zédroldsdnak) felolddsar6l
az adatvédelmi tisztviseld kiilon tajékoztatja az érintett -nformatikai rendszer(eke)t
izemeltetd szervezet egység(ek)et,

az adatvédelmi tisztviseld dont abban a kérdésben, hogy & 79. pontban meghatdrozott
targyd beadvany egyértelmilen megalapozatlan vagy tilzo-e,

az €rintettnek sajat adatairdl szobeli tdjékoztatas csak egyértelmi azonositds utdn
lehetséges. Amennyiben a beadvanyozd nem azonositharé vagy kétség meriil fel a
beadvidnyozd személyazonossigat illetden, meg kell xisérelni a beadvdnyozod
személyének azonositdsit, beleértve a személyes megjelenés igénylését. Ilyen
esetekben a GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti hatdrid6é a beadvanyozé sikeres
azonositdsakor kezddodik;

amennyiben a beadvidny a GDPR hatdlya ald tartozé¢ beadvanynak mindsiil, a
beadvanyoz6t a beadvény érkezését kbvetd 8 napon beltl értesiteni kell a beadvany
érkezésérdl, a megvélaszoldsdra nyitva 4116 hatéridordi, illetve arrél, hol kaphat
tovdbbi felvilagositdst a beadvinyardl. Nem kell iiven értesitést kiildeni a
beadvanyozoénak, ha a beadvanyban kért inté€zkedést ezen idén beliil teljesitik;
amennyiben a beadvanyt eldrelathatéan nem lehet a GDPR 12. cikk (3) bekezdése
szerinti hatdridében megvalaszolni, a beadvdnyoz6t legkésébb a beadvény érkezését
kovetd 15. napon levélben vagy elektronikus {izenetben tdjékoztatni kell a hatiridé
meghosszabbitasdnak sziikségességérol, okairdl és az Gj hataridordl;
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b/

i/

i

amennyiben a beadvényt — a beadvadnyozd kérelme ellenére — nem lehet, vagy nem
célszeril elekronikus dton megvalaszolni (a kért dokumentumokat nem lehet vagy
nem célszert ilyen iton elkiildeni), fel kell venni a kapcsolatot a beadvanyozéval
annak €rdekzben, hogy kolestndsen elfogadhaté megoldést taldljanak. Kiilondsen
indokolt a beadvanyozdval a kapcsolatfelvétel, ha a beadvéanyozé egészségiigyi adat
megkiildését kéri elektronikus dton. A kapcsolatfelvételre olyan idében kell sort
keriteni, hogy a beadvanyt akkor is meg lehessen vélaszolni, ha a beadvdnyozd
ragaszkodik &z elektronikus tthoz;

elektronikus ton egészségiigyi adat csak a beadvanyozé kifejezett kérésére és csak
oly médon kildhet, ha elézdleg a beadvinyozé figyelmét felhivtak a kockézatokra
€s a beadvdmyozd ezek utdn meger8siti a szdndékit, egyittal tudomésul véve az
Intézmény =lel6sségkizdré nyilatkozatdt, tovabbd az adatok bizalmassiga,
integritdsa €s rendelkezésre dlldsa biztosithat6 (pl. jelszavas védelemmel elltott file,
ahol a jelszét kiillon csatornén kiildik el).

az Intézmény szervezeti egységei a 79. pontban meghatdrozott tdrgyd tigyekben
készitett vdlaszlevél-tervezetét jovdhagyds végett bemutatjdk az adatvédelmi
tisztviselonek;

a beadvdny hatdridoben megvilaszoltnak minésiil, ha a vélaszadasra kételes
szervezeti egvség a vélaszt a hatdridd utolsé napjén postdra adja vagy elektronikus
lizenetet kiild a beadvanyozdénak a megtett intézkedésekr6l.

82. Az adatvédelmi beadvényokrdl olyan iigyiratnyilvintartdst kell vezetni, amely segitségével
barmikor egyértelm3zn azonosithaték a 79. pont szerinti beadvanyok, nyomon kévetheték a
beadvanyok elintézése sordn tett intézkedések, és a rendelkezésre 4ll6 adatokbél barmikor
statisztika keszitheté a kdvetkezd szempontok szerint:

a/
b/
c/
d/
e/

adott idészakban érkezett beadvanyok szdma, tipus szerinti bontdsban is;
a beadvinyok beérkezésének mddja;

a beadvinyok megvalaszolasdnak &tlagos id6tartama;

az elutasitott beadvanyok szdma, és azok okai;

a valaszadéds mddja.

8. AZ ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK) MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA

83. Az adatbiztonségi szabalyok kialakitdsa sordn kiilongs gondot kell forditani a beépitett és az
alapértelmezett adatvsdelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartdsdra, valamint arra, hogy az
Intézmény 4ltal alkamazott adatbiztonsdgi intézkedések megfeleljenek a GDPR 32. cikkében
irt kovetelményeknek.

A dokumentum kédja: SZ-ADAT oldal 28 / 44
File nev: SZ-ADAT ]
Verzidszam: 01 Ervénybelépés ideje: 2021.01.01,




Margit korhaz
srdd

3060 Pasztd, Semmelweis 1t 15-17.,
Tel: +36 (32) 561-000

84. Az Intézmény mitkddése sordn betartandé adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) kiilon

szabdlyzatok tartalmazzék, {gy kiiléntsen a mindenkor hatdlyos Szdmitdstechnikai Védelmi
Szabalyzat.

85. Az adatbiztonsdgi szabalyok tervezetének kialakitdsdba — a véleményezésre vonatkozd egyéb

szabdlyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

86. Az adatbiztonségi intézkedéseket érintden az informatikai teriiler adatkezelési megbizottja:

87.

88

a/ a szakteriiletére vonatkozé informdcidk szolgéltatidsdvar kozremiikddik az. érintett
informatikai elemek védelmi osztdlyokba soroldsdban;

b/ a szaktertiletére vonatkozd informdcidk szolgaltatdsaval kozremiikodik az
adatkezelés biztonsdgat fenyegetd kock4zatok felmérésében €s meghatarozdsdban;

¢/ az informatikai rendszert iizemelteté szervezeti =gységgel egyiittmikodve
kézremiikodik azon informéciébiztonsdgot é&rintdé feladatok végrehajtdsdban,
amelyek az adatbiztonsdgi kévetelmények megvaldsuldsézoz szitkségesek;

d/ figyelemmel kiséri a bels§ adatvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsat a szakterlileten
beliil, felhivja a szakteriileten dolgozdk figyelmét a szabdlyok betartdsdra, jelzi a
szabdlyok megsértését az érintett munkavéllalé felettesének, koézremiikodik a
szakteriileten dolgoz6k adatvédelmi tudatossdganak névelésében.

Az adatbiztonsdg elveinek egy adatkezelés bevezetésének vegy személyes adatkezelést
és/vagy -feldolgozast eredményezd moédositdsdnak elokészitése sordn torténd érvényesitése
az informatikai szakteriilet adatkezelési megbizott feladata, akit az adatkezelési
tevékenységet tdmogatd nyilvantartdsi rendszerek kifejlesztésének, modositasdnak
folyamatéba ko6telezGen be kell vonni.

. Az adatbiztonsigi intézkedések mindennapi miikédésben torténé betartasira az Intézmény

minden alkalmazottja, valamint az Int€zmény informatikai rendszereihez hozzaférd személy
koteles.

9. A KOzOS ADATKEZELOI ES AZ ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK

MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA ELLENORZESENEK SZABALYA!

9.1. Kozis adatkezelés

89.

Kozos adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkzeit az Intézmény egy vagy
tobb mdsik adatkezelOvel k6zGsen hatdrozza meg (GDPR 26. cikx).

90. A kozds adatkezelésrdl sz616 megéllapoddsban meg kell hatdrozz® kiiléndsen
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af

b/

c/

ef

az adatkezelds céljat, a kezelend6 adatok korét, az adatkezelés idétartamdt, az

alkalmazandd adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,

azt, hogy a kozds adatkezelésben érintett egyes adatkezelok

ba/ mely adarzezelési miiveleteket (pl. hozzdjarulé nyilatkozatok felvétele, adatok
taroldsa, zdatok felhaszndldsa stb.) végzik,

bb/az érintex t4jékoztatdsdt hogyan végzik (pl. melyik adatkezel6 késziti el az
adatkezelési tajékoztatot €s bocsdtja az érintettek rendelkezésére stb.),

be/ az érintet: jogai gyakorldsat hogyan biztositjdk (pl. egyesitett vagy elkiildnitett
lgyfélszcigilat stb.),

bd/ az esetleges jogellenes adatkezelés kivetkezményeit milyen ardnyban viselik;

az adatvédelnr incidens észlelése esetén kovetend$ eljdrdst, kiilonosen azt, hogy

ca/ az adatvédelmi incidens tudomdsra jutdsa esetén a mésik adatkezeld adatvédelmi
tisztviselC:ét (adatvédelmi tisztviselé hidnydban a Kkijeldlt kapcsolattartdt)
haladéktaanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi rendellenességrél vagy
incidensral,

cb/ egymassal kitelesek egyiittmiik6dni az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens
okénak kideritésében €s kovetkezményeinek felszamoldsaban,

cc/ az egyes adatkezeloket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kotelezettség;

kijelolnek-e kapcsolattartét az érintettek szdméra, és ha igen, a kapcsolattarté

személyét €s e_érhetdségét naprakdszen kell tartani,

a megallapocasrél az érintett rendelkezésére bocsdtandé dsszefoglalét, aminek — a

GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tiil ~ tartalmaznia kell az adatkezelok altal végzett

adatkezel€si r(iveleteket, és azt, hogy az €rintett hogyan gyakorolhatja jogait a kézos

adatkezelés tekintetében.

91. A k6z8s adatkezelés sziikségességét az adatkezelési megbizott az adatkezelés bevezetésérsl

92.

93.

val6 dontés eldkészitése részeként vizsgilja meg.

Amennyiben a kOz3s adatkezelésben érintett mésik adatkezeld harmadik orszdgbeli
adatkezeld, eloszOr abban a kérdésben kell donteni — a 12. fejezet megfeleld alkalmazasdval
—, hogy a harmadik orszdgbeli adatkezel$ képes-e a GDPR-nak megfelel§ adatbiztonségi
kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszdgbeli adatkezelé nem képes a
GDPR éltal elvart adatbiztonsdgi kdvetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR
szerinti garancidkat nyidjtani a személyes adatok kezelésére, az adatkezelSvel nem kothetd
megallapodés kozos adatkezelésre.

Amennyiben dontés sziiletik a k6zos adatkezelés bevezetésérdl, az adatvédelmi tisztviseld,
az adatvédelmi jogi megfeleloség biztositdsa tekintetében és egyéb jogszabalyi
kovetelményeknek valé megfelelés szerzédéses biztositdsa tekintetében az illetékes,
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94,

95.

adatkezelési megbizott(ak), az intézeti jogdsz kézremiikodésével, tovabba az informatikai
szakteriilet véleményének kikérésével elkésziti a kozos adatkezelésrdl sz6lé megdllapodas
tervezetét (benne a kozds adatkezeldknek az érintettek szdmdra kijeldlendo
kapcsolattartéjdnak kijelolésével kapcsolatos dontést, valamint a koz0s adatkezelésre
vonatkozd megéllapodédsnak az érintettek rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) és azt
felterjeszti a szerz6dés megkotésére jogosult személynek.

A 93. pont alkalmazésiban a szerz6dés megkotésére jogosult szexé€ly az, aki — az Intézmény
Szervezeti és MiUkodési Szabdlyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjdul szolgélé
tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti

hataskorbe tartozik — a testiileti dontés el6készitéséért felelds. E szabdly nem érinti az
egyiittes aldfrasra vonatkozé szabalyokat.

Az adatvédelmi tisztviseld a kozos adatkezeldi megallapodds megx6tését kdvetden e tényt €s
a tovabbi adatkezeld(k) adatait (név és cim, kapcsolattarté neve €s elérhetdsége) rogziti az
Adatkezelési Nyilvantartdsban.

9.2. Adatfeldolgozoi szerzédések

96.

97.

98.

Amennyiben harmadik orszdgbeli adatfeldolgozd igénybevétele mertil fel, elészdr abban a
kérdésben kell donteni — a 12. fejezet megfelelé alkalmazédséval —, hogy a harmadik
orszagbeli adatfeldolgozé képes-e a GDPR-nak megfelelé adatbiztonsigi kovetelmények
teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszigbeli adatfeldolgozd nem képes a GDPR 4ltal
elvart adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti
garancidkat nyfjtani a személyes adatok kezelésére, az adatfeldolgozdval nem kothetd
szerzOdés.

Adatfeldolgozd  igénybevétele esetén az  adatfeldolgozdval kotendd szerzédésnek
tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket a 98.
pontban foglalt kiegészitések és pontositasok szerint.

Az adatfeldolgozdval kétendd szerzddésben

a/ a kello részletességgel (pl. szabdlyzatra vagy szabvanvokra utaldssal) meg kell
hatdrozni az adatfeldolgozé, vagy az adatfeldolgozé 4ltzl igénybe veend6 tovdbbi
adatfeldolgozd (al-adatfeldolgozé) A4ltal betartandd adatbiztonsdgi szabdlyokat,
amelyek nem lehetnek keveésbé szigordak, mint az ImZzmény &ltal alkalmazott
adatbiztonségi intézkedések, €s az adatfeldolgozonak az zdatbiztonsigi intézkedések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatait;

b/ rogziteni kell az adatfeldolgozdnak az érintettd]l szdrmazé kérelmek, panaszok
megvalaszoldsdban vald kozremiikodésének eljardsrendjét;
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¢/ rdgziteni kel. az adatfeldolgozé kételezettségeit adatvédelmi incidens észlelése
esetén, gy ki_6ndsen
ca/ az adatvddelmi incidens tudomdsra jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztviseli-ét haladéktalanul koteles értesiteni az adatvédelmi incidensrol,

cb/ kiteles =zgylittmiikddni az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjével és més
kdzremit<3d6 szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okénak feltdrdsban és
kévetkezményeinek felszdmoldsdban,

cc/ koteles egylittmiikodni az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

d/ rogziteni kel az adatfeldolgozé kittelezettségét az adatvédelmi hatasvizsgélat
elvégzésében. illetve a hatdsvizsgdlatban azonositott kockizatok alakuldsdnak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jar6 kockdzatok véltozdsdnak jelzésében,
illetve az adztvédelmi hatdsvizsgdlatok utéellenbrzésben.

99. Az adatfeldolgozd igénybevételének sziikségességét az adatkezelési megbizott az
adatkezelés bevezetésérol valé dontés elokészitése részeként vizsgdlja meg. Bzt a szabélyt
kell alkalmazni akker is, ha az adatfeldolgozé igénybevételérél az adatkezelés folyaman
sziiletik dontés.

100. Az adatbiztonsigi intézkedések megfelel6ségének megitélése az informatikai szakteriilet
hatdskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozé dltal egy magatartdsi kédexhez
vagy tandsitdsi mechanizmushoz valé csatlakozds elegend$ garancidt jelent-e az
adatbiztonségi szabalyok megfeleléségére.

101. Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozé igénybevételérsl, az adatvédelmi tisztviseld
az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositdsa tekintetében és egyéb jogszabalyi
kivetelményeknek vald megfelelés szerzddéses biztositdsa tekintetében az adatkezelési
megbizottal, az iriézeti jogdsszal, tovdbbd informatikai szakteriilet véleményének
kikérésével elokészi= az adatfeldolgozéval kotendd szerzddés tervezetét és azt felterjeszti a
szerzddés megkotésérs a 94. pont szerint jogosult személynek.

102. Az adatvédelmi tisziviseld az adatfeldolgozéi szerz6dés megkotését kovetden az
adatfeldolgozé adazait (név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetdsége) rogziti az
Adatkezelési Nyilvaatartidsban.

103.A 96.-102. pont rzndelkezéseit al-adatfeldolgozé igénybevétele esetén is megfeleléen
alkalmazni kell azzal, hogy az al-adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd hozzjdruls
nyilatkozatnak az adatfeldolgozéi szerz6dés megkdtésre jogosult személy 4ltali kiad4sa elétt
az adatvédelmi tisztvisel6 kikéri az adatkezelési megbizott, az intézeti jogdsz tovabba az
informatikai szakter3.et véleményét is.
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10. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

104. Az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti az Adatkezelési Nyilvamtartdst. Az Adatkezelési
Nyilvantartds valamennyi, az Intézmény éltali adatkezel€s esetén rartalmazza:

a/ az adatkezelés céljat,

b/ az adatkezelés jogalapjat,

¢/ az érintettek korét,

d/ az érintettekre vonatkozo adatok lefrasat,

e/ az adatok forrasit,

f/ az adatok kezelésének id6tartamat,

g/ atovabbitott adatok fajtdjat, cimzettjét €s a tovabbitads jogziapjat, ideértve a harmadik
orszagokba irdnyuld, valamint nemzetkGzi szervezethez -orténd adattovabbitdsokat
is,

h/ az adatfeldolgozd nevét €s cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozis
helyét €s az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel Gsszefliged tevékenységet,

I/ az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét;

j/ az adatkezeld szervezeti egység megnevezeéset,

k/ az adatkezelésért felelos szervezeti egység vezetdje, az adatokhoz hozziférésre
jogosult személyek kore (munkakor),

I/ az adatkezelés mddszere (manualis, szamitégépes, vegyes),

m/ adatbiztonsagi intézkedé€sek, archivalds mddja, gyakorisaga, adattérlés ideje.

n/ akockéazati besorolést.

105. Az Adatkezelési Nyilvantartds célja az Intézmény min: adatkezeld adatkezelési
tevékenysége Atlathatésdginak biztositdsa, és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos
adatkezelések elkeriilése.

106. Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelési Nyilvantartasba vald betekintést — a Hatdsdg
képvisel6in kiviil — az Intézmény érintett szakteriiletei részére biztositja.

107. Az adatkezelési megbizott az 1ij adatkezelés bevezetését az adatkezelés megkezdése elott 5
munkanappal bejelenti az adatvédelmi tisztviselOnek, aki azt az Adatkezelési Nyilvantartasba
bejegyzi.

108. Az adatkezelési nyilvdntartdsba bejelentett adatok véaltozasit, vagy az adatkezelés
megsziinését az adatkezelési megbizott 5 munkanapon belil koteles bejelenteni az
adatvédelmi tisztviselonek, aki ennek megfelelden médositja az Adatkezelési Nyilvéntartds
adatait,

109. Az Adatkezelési Nyilvantartassal osszefliggésben az adatvédelm: tisztviseld:
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b/

c/

biztositja, hegy az adatkezelések bevezetését megel6zé dontéselokészités sordn az
érintett szaxtertiletek az adatkezelési (evékenységek nyilvantartdsa adatait
megismerhessék a felesleges, parhuzamos adatkezelések elkeriilése, illetve az 1j
adatkezelésnex a meglévd adatkezelésekhez val6 illeszkedése érdekében;

ellendrzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozds adatainak az Adatkezelési
Nyilvéntartdsba t6rténd rogzitését &s jelzi az adatkezelésért felel8s szervezeti egység
vezetOjének a hidnyos, hibds vagy valGszinflleg megvéltozott adatokat,
informécidkat;

az intézeti jogdsszal egylittmiikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd
Jogszabdlyok viltozdsit és a sziikséges mddositdsokra felhivia az adatkezelési
megbizottak Jgyelmét;

az adatvédelrri feliigyeleti hat6sdg megkeresésére adatot szolgaltat az Adatkezelési
Nyilvéntartdsbol.

11. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

11.1. Az adatvédelmi imcidens mindsitése

110. Adatvédelmi incidens csak akkor kdvetkezik be, ha az adatbiztonsdgi intézkedések [8.
fejezet] — akar vétlen, akdr szdndékos — megsértésének kovetkeztében bekévetkezik a
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megviltoztatisa,
jogosulatlan kézlése vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés:

a/

b/

stlyos incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsériilés), mely valészintisithetéen
magas kockézattal jir a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve (pl.; a
jogosulatlan “ozziféréssel érintett adatok esete; az olyan adatsériilés, adatvesztés,
amelyn€l az adatok naplézott dllomdnybSél nem dllithatéak helyre). Magas
kockézatinak mindsiil az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kdrokat
okozhat az érintetteknek, pl. az érintetteknek a személyes adataik feletti rendelkezés
clvesztését wvagy a jogaik korldtozdsdt, hdtrdnyos megkiilonboztetést, a
személyazonossdg-lopdst vagy a személyazonossiggal valé visszaélést, pénziigyi
veszteséget, j5 himév sérelmét, a szakmai titoktartdsi kotelezettség 4ltal védett
személyes zdatok integritisdnak, illetve bizalmas jellegének  sériilését
eredményezhezi,

enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ald (pl. dtmeneti
szolgaltatdslezllas, -kiesés az Intézmény munkavallal6i 4ltal haszndlt olyan belsd
rendszerekben, amely nem jér adatsériiléssel vagy adatvesztéssel).

111. Az adatvédelmi incicensre vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni az Intézmény tulajdonAt
képezé adathordozén, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szdmitdstechnikai eszk6zon tarolt
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adatokra, tovabbd az Intézmény alkalmazottainak olyan sajat tulajdond eszkdzein
(adathordozd, mobiltelefon, laptop, egyéb szdmitdstechnikai eszikéz) tdrolt adatokra, amely
eszkzoket munkavégzéshez, munkakori feladatok ellatdsdhoz, 1ivatalos célbdl hasznalhat.
Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabélyokat az Int€zmény birtokéban 16vé papiralapu
adathordozoén 1€vd adatokra is alkalmazni kell.

112. Az elektronikus informéciés rendszereket érinté (biztonsig: vagy egyéb) események
adatvédelmi incidensnek is mindsiilnek, amennyiben személyes zdatokra nézve kivetkezik
be. A jelen Szabélyzatnak az adatvédelmi incidens kezelésére venatkozé rendelkezéseinek
alkalmazasa nem mentesit az elektronikus informécids rendszerek érinté (biztonsdgi vagy
egyéb) események kezelésére (bejelentésére, kivizsgdldsdra stb.) vonatkozd szabdlyok
betartdsa aldl, azaz az elektronikus informdéciés rendszereket €rinté (biztonsagi vagy egyéb)
események kezelésére vonatkozd szabdlyokat jelen Szabdlyzat el6irdsaival parhuzamosan
alkalmazni kell.

11.2. Az adatvédelmi incidens bejelentése

113. Az Int€zmény irdnyitsa alatt eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez azon
természetes személy (a munkavégzésre irdnyuld jogviszony jellegétél fiiggetleniil), aki az
Intézmeény 4&ltal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy az
Intézmény szerzddéses partnere 4ltal kezelt vagy feldolgezott személyes adataival
kapcsolatban adatvédelmi incidenst vagy annak gyanijat €szleli koteles azt haladéktalanul
bejelenteni az adatvédelmi tisztviseldnek az adatvedelmiincidens@pkorhazhy e-mail
cimen, vagy telefonszdmon: 06-32-561-000/1305 mellék.

114. Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése sz6ban (telefonon vagy személyesen)
torténik (beleértve az Intézmény telefonos elérhetdségein tett kezérdekl bejelentéseket is),
azt a szobeli kozlést kovetd legfeljebb 1 napon belil — a 113. pontban {rottak
figyelembevételével — irdsban is meg kell erdsiteni. Ilyen esetber. a szdbeli kézlés iddpontjat
kiilén fel kell tlintetni.

115. Az adatvédelmi incidensrdl szél6 bejelentésben ismertetni keil az adatvédelmi incidens
jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdridit €s hozzdvetbleges szamat,
valamint az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kaiegdridit €s hozzdvetSleges
szdmdt, tovabbi a bejelentd nevét €s elérhetdségét.

116. A kozos adatkezelésrdl sz616 szerzddésben [GDPR 26. cikk], iiletve az adatfeldolgozéval
kotendd szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmiien rendelkezni kell a mAsik adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozd azon kotelezettségér6l, hogy az acatvédelmi incidensrél az
Intézményt a 113. pontban meghatdrozott elérhetdségen / az intézmény adatvédelmi
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tisztviseldjét koteles naladéktalanul, de legkésdbb az észlelést kivetd 24 éran beliil értesitent
irdsban és telefonon is. A szerz8désnek tartalmaznia kell tovdbbd a kozos adatkezeld, illetve
az adatfeldolgozé kzlezettségeit adatvédelmi incidens bejelentésében &s kivizsgdldsdban.

11.3. Incidensprotokoll dltaliban

117. Az érintett szakterdlet bevondsdval a riasztisokban szereplé incidens gyands esemény
kezelésekor a kdvetkez6k szerint kell eljarni:

a/ figyelembe k=1l venni a kitlonbdz6 biztonsagi szabdlyozdsokban az incidens- gyanis
események elnarftasara vonatkozé rendelkezéseket;

b/ amennyiben 2 riasztds személyes adatot tartalmazé alkalmazds sériilékenységével
kapcsolatban keletkezett, az incidens elhéritdsat végz6 személy az adatvédelmi
tisztviselot haladéktalanul tdjékoztatja;

¢/ amennyiben az Intézmény rendelkezik automatizdlt mddszerrel az adott sériilés
(incidens) elk dritdsdra, akkor azt azzal az eszkdzzel azonnal el kell kezdeni;

d/ ha az Intézmény — a mindenkor hatlyos Szdmit4stechnikai Védelmi Szabalyzatban
foglaltakkal dsszhangban ~ nem rendelkezik automatizalt médszerrel az adott sériilés
(incidens) eltarit4sdra, akkor azt manudlis médon kell azonnal elkezdeni;

e/ amennyiben 2 sériilés elhdritdsa belsé er6forrdsbél nem kivitelezhetd, akkor kiilsé
szakértOket k=11 bevonni az elharitds folyamatédba.

118.A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére az Intézmény
mindenkor hatdlyos Szamitdstechnikai Védelmi Szabdlyzatban foglaltak is irdnyaddak. A
papiralapon kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen Szabélyzat személyi hatdlya ald tartozé
személyek kotelesek a szemé€lyes adatokat tartalmazd iratokat a munkavégzés befejezését
kovetden, ahol ennek feltételei biztositottak, zarhaté szekrényben, zérral elldtott fidkban
tdrolni. Ahol a tdrolis el6bb nevesitett feltételei nem adottak, az irodahelyiség ajtajanak
kulcsra zérdsaval kell a személyes adatok védelmét biztositani abban az esetben, ha az
irodahelyiségben serki sem tartdzkodik. A Szabalyzat személyi hatdlya al4 tartoz6 személyek
kotelesek az Intézmény egyéb belsd szabdlyzatai, igy kiilonosen az Iratkezelési
szabalyzatban, illetve a biztonségi el6irdsokrél sz616 mindenkor hatalyos belsé szabalyzatnak
megfelelden eljarni.

11.4. Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsa

119. Adatvédelmi incidens (papiralapd €s nem papiralapd adatokra vonatkozdak egyardnt)
felmeriilése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje az intézeti jogdsz €és az
informatikai szakteniiet, tovdbba sziikség esetén az adott szakteriiletért felelds adatkezelési
megbizott (a fovdbbiakban egyiitt: incidensvizsgdld bizottsdg) kozremiikodésével
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megvizsgélja, és a 110. pont szerint kategorizilja a bekdvetkeze:t incidenst és meghatérozza
az esetleges elhdritds érdekében sziikséges tovabbi intézkedéseket. A bejelentst — sziikség
esetén — tovabbi informécidk kozlésére kell felkéri. Az incidensvizsgdlé bizottsdgot az
adatvédelmi tisztvisel6 hivja Gssze, az emlitett személyeknek sziikség esetén munkaiddn
kiviil is rendelkezésre kell dllniuk. Az incidensvizsgdlé bizottsig munkajit az adatvédelmi
tisztviseld koordindlja, és képviseli az Intézmény egyéb szervezeti egységei felé.

120. Az incidensvizsgélé bizottsag iiléseirl emlékeztet6t, dontései~6l indokldst is tartalmazé
jegyzokonyvet, vizsgdlatair6l pedig intézkedési javaslatokat :s tartalmazé jelentést kell
késziteni. Az incidensvizsgals bizottsdg munkajat tartalmazé dokumentumok kezelésére az
Intézmény mindenkori Iratkezelési szabdlyzata az irdnyadd. Az incidensvizsgdlé bizottsag
korlatozhatja a munk4jardl sz616 dokumentumokba betekinték k3rét.

121. Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisztviseld értesiti ez Intézmény féigazgatdjat,
informatikai rendszert is érint§ adatvédelmi incidens esetén az informatikai szakteriilet
vezetGjét €s az adatvédelmi incidenssel érintett, szakmailag illetékes adatkezelési
megbizottat, valamint szervezeti egység vezetdjét.

122. A bejelentés el6zetes megvizsgaldsa sordn az aldbbi szempontoxat kell figyelembe venni:

a/
b/

c/
d/
e/

f/
g/

a bejelentés személyes adatot érint-e,

amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megdllapi-hatG-e a személyes adatok
kore,

megdllapithat6-e az incidensben érintett személyek kore,

a hatalyos jogszabdlyok €s belsé szabélyok alapjdn megillapithaté-e, hogy személyes
adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa (beleértve & torlést/megsemmisitést is)
tortént,

az incidens valészinlsithetden magas kockdzattal jir-e az érintettek jogaira és
szabadsdgaira nézve,

melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinisithesd kovetkezmények,

az Intézmény dltal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az
incidensben érintett személyes adatokhoz vald hozzdférésre fel nem jogositott
személyek szdmdra értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

123.Ha a bejelentés eldzetes megvizsgéldsa azzal az eredménnyel jar, hogy az elektronikus
informdéci6s rendszereket €rinté (biztonsigi vagy egyéb) esemeny nem érintett személyes
adatokat, akkor a vizsgdlatot az Int€zmény mindenkor hatdlyos Szamitdstechnikai Védelmi
Szabalyzatdban foglaltak szerint kell folytatni.

124. Az incidensvizsgdld bizottsag — az adatvédelmi tisztviseld titjzn — legkés6bb az incidens
bejelentés vagy az incidensrdl vald tudomdésszerzés koziil a kordbbi iddpontot kdvetd 1 napon
beliil tijékoztatja a kijvetkezd személyeket az eldzetes vizsgdlat eredményérél, a GDPR 33.
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cikkében irt hatosigi bejelentés sziikségességérdl, az érintettek tdjékoztatdsdnak
szitkségességérél €s modjardl, valamint arrdl, hogy sziikséges-e az incidens részletes
vizsgélata:

a/ az Intézmény -5igazgatdjét;

b/ informatikai rendszert is érint6 incidens esetén az informatikai szakteriilet vezetsjér;

¢/ aszakmailag illetékes szervezeti egység vezet6jét €s adatkezelési megbizottjat.

125. Az incidensvizsgdld bizottsdg javaslata alapjdn a foéigazgaté legkésébb a bizottsig
javaslatdnak kézhezvéielét kdvetd 1 napon beliil dont a GDPR 33. cikkében irt adatvédelmi
feliigyeleti hatdsdgi bejelentés sziikségességérdl. A fdigazgatd dontésérol az adatvédelmi
tisztviseld értesiti a 124. pontban meghatdrozott egyéb személyeket.

126. Az adatvédelmi incidens részletes vizsgdlatdnak sziikségességérél az incidensvizsgélé
bizottsdg dont. A részlstes vizsgélatot a vizsgdlat megkezdése utdn a lehet6 leghamarabb le
kell zarni.

127. A vizsgélat sordn elsdsorban az alabbi médszerek alkalmazhatdak:

a/ személyes mezbeszélés az adatvédelmi incidenst észleld személyekkel, valamint az
érintett szervezzti egységek munkatarsaival és vezetdivel,

b/ frasbeli tdjékoz:atds kérése az érintett szervezeti egységektol,

¢/ dokumentumok vizsgélata,

d/ informatikai rendszerek, hdlézatok és eszkdzok vizsgalata, beleérive a
napléallomdnyok vizsgadlatat is.

128. Amennyiben az incidznsvizsgdlo bizottsdg a részletes vizsgalat sordn vgy itéli meg, hogy
azonnali intézkedésex sziikségesek annak biztositdséra, hogy az adatvédelmi incidenssel
azonos problémaforrésbdl eredd incidens a jovében ne valdsuljon meg, gy a sziikséges
intézkedések megtétele €rdekében haladéktalanul tdjékoztatja az €rintett szervezeti egységek
vezetdit és adatkezelési megbizottjait.

129. Az incidensvizsgdl¢ bizottsdg a részletes vizsgdlat megdllapitdsairdl, illetve a javasolt
intézkedésekr6l a részletes vizsgdlat befejezését kdveté 2 munkanapon beliil vizsgalati
jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens elhdritasdhoz és
tovabbi incidens megelézéséhez sziikséges intézkedésekre vonatkozd, az illetékes vezetd
részére tett javaslatot is.

130. A részletes vizsgalatrdl szolo jelentést a 124. pont a/-¢/ alpontjdban emlitett vezetéknek kell
megkiildeni.

131. A jelentés alapjdn a vizsgdlatban érintett szervezeti egységek vezetdi 15 napon beliil a
megvaldsitdshoz sziikséges hataridore tett javaslatot is tartalmazd intézkedési tervet
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készitenek és azt megkiildik az adatvédelmi tisztviselé Gtjan az incidensvizsgél
bizottsdgnak.

132. Az intézkedési tervet €s a megvalGsitdshoz sziikséges hatdrid3t tartalmazé szakteriileti
javaslatot az incidensvizsgdld bizottsdg a kézhezvételtd]l szdm’tott 3 munkanapon beliil
véleményezi, majd jévahagyasra megkiildi a féigazgato részére.

133.Az adatvédelmi incidens elhdritdsa €s a tovdbbi incidensek megelézése céljabol
megvaldsitott egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetdje
tdjékoztatést kiild az adatvédelmi tisztviseld részére.

134. Az adatvédelmi tisztvisel® az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl, az Osszes
intézkedés befejezését kovetd 3 munkanapon beliil tdjékoztatdst kiild a foigazgatd részére.

11.5. Az érintett tajékoztatasa a silvos adatvédelmi incidensrol

135.Sidlyos adatvédelmi incidens esetén az Intézmény — az érintettekkel kapcsolatban
rendelkezésére 41l elérhetdségeken, ennek hidnydban vagy alkalmazdsuk lehetetlensége
esetén (vO. GDPR 34. cikk) az Intézmény honlapjdn k&zzétett kozlemény tjan — indokolatlan
késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintetteket az adatvédelmi incidensrél. Az érintettek
tajékoztatdsdnak modjara az incidensvizsgdlé bizottsdg javeslatot tesz. Az érintettek
tdjékoztatdsat — az drintett szervezeti egységek bevondsdval — az adatvédelmi tisztviseld
koordinélja.

136. Az érintettek részére adott tdjékoztatisban vildgosan és kozérthetben ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb az aldbbi informdcidkat és
intézkedéseket:

a/ az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovéabbi tdjékoztatdst nvijté egyéb kapcsolattarté
nevét és elérhetdségeit;

b/ az adatvédelmi incidensbdl eredd, val6szinlisithetd kvetkezményeket;

¢/ az adatkezeld A4ltal az adatvédelmi incidens orvoslésdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hétranyos kévetkezmények enyhitését c€lzo intézkedéseket.

137. Az érintetteket nem kell tdjékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal, és
a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a/ az Intézmény megfeleld technikai és szervezési védelmi in-ézkedéseket hajtott végre,
€s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazték, kiilontsen azokat az intézkedéseket — mint példdul a titkositds
alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz val$ hozziférésre fel nem jogositott
személyek szdmdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b/ az Intézmény az adatvédelmi incidenst k&vetden olyan tovibbi intézkedéseket tett,
amelyek biztasitjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, az emlitett
magas kockézat a tovdbbiakban valdszinlisithetéen nem 4ll fenn;

¢/ a tajékoztatis ardnytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informdcidk itjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézxedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatésat.

138. Az Intézmény f6igzzgatéjdnak dontése alapjdn az Intézmény az érintetteket az Intézmény
honlapjdn vagy orszdgos lefedettségli sajiStermékben kozzétett hirdetmény dtjdn is
értesitheti.

11.6. Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatésdgnak

139. Az adatvédelmi incidensrdl szdl6 bejelentést a Hat6sdg mindenkori kapesolati pontjéra kell
eljuttatni.

140. A bejelentés Osszedllitdsdnak és beaddsdnak feleldse az adatvédelmi tisztviseld. Az
adatvédelmi incidersrdl szdlé bejelentéshez sziikséges informdcidkat az adatvédelmi
tisztviseld rendelkezesére kell bocsétani.

141. Az adatvédelmi incicensrél sz8l6 bejelentésben legaldbb:

a/ ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategéridit és hozzdvetbleges szdmét, valamint az incidenssel érintett
adatok kategéridit €s hozzdvetdleges szamat;

b/ ko6zdlni kell 2z adatvédelmi tisztviseldé vagy a tovébbi tdjékoztatast nyijté egyéb
kapcsolattarté nevét €s elérhetdségeit;

¢/ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinfisithetd
kévetkezményeket;

d/ ismertetni kel az Intézmény 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esethen az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hitranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

142.Ha nem lehetséges az informécidkat egyidejiileg k6z6lni, azok tovdbbi indokolatlan
késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolhettk.

11.7. Az adatvédelmi és egyéb incidensek nyilvantartisa

143. Az adatvédelmi incidensekrdl az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartdst vezet. E szabdlyzat
nem ¢érinti az egyéb jogszabalyok szerint a biztonsigi események kezelésével kapcsolatban
vezetendd nyilvéntartasokra vonatkoz6 szabédlyok alkalmazdsat.
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144. A nyilvantartdsban rogziteni kell:
a/ az incidensben érintett személyes adatok korét; és szdmar,
b/ az adatvédelmi incidenssel érintettek korét, és szdmdt,
¢/ az adatvédelmi incidens tudomadsszerzés id6pontjat,
d/ az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,
e/ az adatvédelmi incidens elhdrftdsdra megtett intézkedéseket,
f/ az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.

145. Az Intézmény az adatvédelmi incidens kivizsgéldsdval kapcsolatos papiralapi és
elektronikus dokumentumokat 10 évig kioteles megérizni. Az adatvédelmi incidensek
vizsgalata sordn keletkezett iktatott dokumentumokat az adatvédelmi tisztvisels az incidens
vizsgélatdnak lezardsdtol szdmitott minimélisan 10 évig 6rzi meg, illetéktelenek szdmdra
hozz4 nem férhet6 zirt helyen.

12. HARMADIK ORSZAGBA IRANYULO ADATTOVABBITAS KULONOS
SZABALYAI

146. Amennyiben személyes adatnak harmadik orszdgba torténé tovabbitdsanak sziikségessége
meriil fel, az érintett szervezeti egység koteles az adatvédelmi tisztviseld véleményét kérni
az adattovdbbitds megengedhetdségérdl, illetve az adattovdboitds lehetséges modjdrdl,
figyelembe véve a GDPR szabdlyait és az aktuilis orszig besoroidst.

147. Az adatvédelmi tisztvisel® — sziikség esetén az intézeti jogdsz és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utdn — javaslatot tesz az adattovabbitds médjdra, az adatdtadds sordn
alkalmazandd biztositékok korére.

13. BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS

148. A bels adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelm’ tisztvisels meggydzédjon
arrdl, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel kapcsolatos
jogszabélyocknak &s belso szabdlyzatoknak megfelelden kezelik-e az adatokat.

149. Az adatvédelmi tisztviseld az ellenOrzés lefolytatdsardl az érintett szervezeti egység
vezet0jét az ellendrzés kezdete elott 10 nappal tdjékoztatja, melyben az eljdrds kezd6
id6pontjara is javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy
az adatvédelmi tisztvisel6 a javasolt idépontban megkezdhesse ellendrzését, illetve sziikség
esetén — legfeljebb tiz munkanapon beliili — dj id6pontra tesz javaslatot,

150.Az ellentrzés sordn az adatvédelmi tisztviseld a szervezeti egység irodabelységeibe
beléphet, a szervezeti egység — ellendrzés tdrgydval Osszefiiggésben kezelt — irataiba
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betekinthet, a szervezeti egység munkatdrsaitél tdjékoztatdst kérhet adott iiggyel kapcsolatos
adatkezelésrol.

151. Az adatvédelmi tiszzviseld az ellenbrzés megtérténtérd] jegyzékbnyvet készit, melyet az
ellendrzitt szervezeti egység vezetdjével mindketten aldfrnak. A jegyzOkonyv az ellenbrzétt
szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellenérzés lefolytatdsdnak tényét, annak
id6pontjat és idétartzmét tartalmazza.

152. Az adatvédelmi tisztviselé a lefolytatott ellenérzésrél vizsgélati jelentést készit, melynek
mellekletét képezi az =llendrzésrél késziilt jegyzdkdnyv. A vizsgilati jelentés tartalmazza az
adott szervezeti egységnél vizsgélt koriilményeket, adatokat, megallapitadsokat. A vizsgélati
jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetGje 10 napon beliil észrevételt tehet. Az
észrevételezés elmaraddsa a szervezeti egység vezetSjének egyetértését jelenti.

153.Ha az adatvédelmi tisztviseld megéallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ald vont
szervezeti egységnél nem a belsé szabalyzatoknak vagy jogszabdlyoknak megfeleléen
torténik, javaslatot tesz a szabélyszerli adatkezelés — meghatdrozott hataridén beliili —
helyredllitisdra. Az ezek alapjdn megtett intézkedésekrl a szervezeti egység vezetdje
tdjékoztatdst nydjt. Az adatvédelmi tisztviseld a megtett intézkedéseket, illetve azok
betartdsit barmikor jogosult ellendrizni.

154. Az adatvédelmi tisztviseldé rendkiviili ellenérzést is lefolytathat, ha adatvédelmi
szempontbdl az indoxolt, kiiléndsen, ha a személyes adatkezeléssel érintettek szdma jelentos.

14. ZARO RENDELKEZESEK

155.Margit Kérhdz Adatvédelmi szabdlyzata az Egészségiligyi adatvédelmi szabilyzattal és a
témihoz kapcsolodd szabédlyozdsokkal (Informatikai biztonsdgi szabdlyzat) egylittesen
alkalmazanda.
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1. szdmiu melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTOLAP

I 2 1S 1 o Lo 1 L
2 BT het 08 e . e e
3. Adatvédelmi incidens észlelésének ideje: ..., Vi, hé............ nap

4. Adatvédelmi incidens jellege:

adathaldszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszkézén)

eszkdz elvesztése vagy ellopdsa

informatikai rendszer felttrése (hackelés)

tevél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan helyen hagydsa, amely
nem mindsil biztonsdgosnak

papir alapt dokumentum nem megfeleld médon térténd megsemmisitése

rosszindulat( szdmitégépes programok pl. Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szdbeli kdzlése

személyes adatok nagy nyilvinossag eldtti jogellenes kazzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkildése

egyéb
5. Erintettek kategoridi:

Alkalmazottak

Felhasznaldk

Feliratkozdk

Diakok

Katonai dllomany tagjai

Ugyfelek {jelenlegi és potencialis)
Paciensek

Kiskortiak

Kiszolgdltatott személyek

Hatosagi eljdras vagy intézkedés ald vont, vagy azok dl-al érintett személyek

Még nem ismert

Egyéb
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7. Adatvédelmi incidenssel érintett személyes/kiilénleges adatok kategdridi:

Személyazonossaghoz kapcsolods adatok
Személy szam

Elérhet3ségi adatok

Azonositd adatok

Gazdasagi, pénziigyi adatok

Képfelvétel

Hangfeivétel

Hivatalos okmanyok

Helymeghatdrozé adatok

Biomet-ikus adatok

Biintetett eiéélettel, blincselekményekkel vagy blintetéssel, intézkedéssel
kapcsolztos adatok

Faji eregetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozd adatok
Politikai véleményre vonatkozd adatok

Vallasos vagy mas vilagnézeti meggy&zdédésre vonatkozd adatok
Erdek-képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozd adatok
Szexudlis életre vonatkozd adatok

Egészségiigyi adatok

Genetikai adatok

Meég nem ismert

Egyéb

8. Adatvédelmi incidenssel érintett személyes/kiilonleges adatok hozzédvetbleges széma:

.......................................

bejelentd alafrdsa

A dokumenturn kodia: SZ-ADAT oldal 44/44
File név; SZ-ADAT

Verzidszdm: 01 Ervénybelépés ideje: 2021.01.01.




