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KOZZETETELI SZABALYZAT

A kézérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének €s a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzata

A Pisztéi Margit Korhaz (tovabbiakban: Korhdz) a kozérdekd adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (,, GDPR”), és a GDPR-nak torténé megfelelés
érdekében modositott adatvédelmi, informatikai és informaciobiztonsigi magyar jogszabalyok
(ideértve az informdcids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL.
torvény), a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol
57016 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, és a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a Kérhaz Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak alapjan
a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Kérhaz meghatarozza és elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozé jogok érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait €s
kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgéltatonak a jogait ¢és Kkotelezettségeit.
Meghatérozza a honlapon kézzétételre keriilo kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség  biztositasdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.pkorhaz.hu
koérhazi honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya kiterjed a Korhaz valamennyi egységére, minden egészségiigyi szolgalati ¢s
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaldjdra, kiterjed tovabba minden kozérdeki adatra
vagy kozérdekbél nyilvénos adat kezelésére, fliggetlenill az adatkezelés ¢és adatfeldolgozas
modjatol.
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2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlléan vagy madsokkal egyiitt
meghatdrozza, igy kiilondsen a betegellatd, az intézményvezetd és az adatvédelmi tisztségviseld

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet, vagy a
miiveletek Gsszessége, gy kiillondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy Europai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel® megbizasabol, vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sérelme, amely a tovébbitott, tdrolt vagy més modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat,
jogosulatlantovabbitisat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat z4roldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozédsa céljabol
torténd megjeldlése utjan.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezden kozzéteendd kozérdeki
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatdsara, illetbleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.
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Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi éllapotdra vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informéci6t hordoz a természetes személy egészségi allapotarol

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes, hatdrozott €s megfeleld tajékoztatason alapul6
egyértelmti kinyilvédnitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységere
vonatkozo, vagy kozfeladatdnak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett,, a személyes adat fogalma
ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatdl, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kézzététel: kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban.
barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés és — torzulas nélkiil kimisolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolds és a halézati adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatéarozott, kotelezden kozzéteendd kozérdek adatok kore.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvéantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresé
rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint gazdalkodéséara
vonatkozé kozérdeki, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezéen kozzéteendd adatokat tartalmazo

honlap.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo
barmely informacié; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato

Személyes adatok kiilonleges kategdridi: faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zO8désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
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valamint a természetes személyek egyedi azonositasit célz6 genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara
vonatkozé személyes adatok (,.kiilonleges adat™)

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri (,.az elfeledtetéshez valo jog™).

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Korhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek
adatok nyilvanossdgdhoz valé jogot torvény korldtozza. Az adatvédelmi kategéridkat a Korhaz
Egészségiigyi Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza. A kozérdekl adatok megismerésével ¢s
nyilvanossagaval osszefiiggésben a GDPR feladat teljesitése céljabol kozhatalmi szervek, vagy
egyéb. kozfeladatot ellatd szervek, illetve maganfél szervezetek birtokdban 1évé hivatalos
dokumentumokban szereplé személyes adatokat az adott szerv vagy szervezet az unios joggal vagy
a szervre vagy szervezetre alkalmazand6 tagdllami joggal dsszhangban nyilvanossagra hozhatja
annak érdekében, hogy a hivatalos dokumentumokhoz valé nyilvdnos hozzaférést 6sszeegyeztesse a
személyes adatok e rendelet szerinti védelméhez valé joggal. Barki szamdra hozzaférhetd.
nyilvénos adat a Koérhaz hataskorében eljard személyek neve, feladatkére, munkakéore, vezetdi
megbizasa, illetve a kdzfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvdnos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Paszt6i Margit Kérhdz, Semmelweis tt 15-17. cimre. Az
igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti
igényt széban kozolheti, illetve irisban barki téritésmentesen benydujthatja fiiggetleniil att6l, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy més személy, illetve szervezet részere torténd
tovabbitas céljabol igényli.
Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen €s idében:
Személyesen ligyfélfogadasi iddben Foigazgatdi Titkarsagon,
Telefonon tigyfélfogadasi idében

+36 32 561 010 telefonszdamon (Fdigazgatdi Titkdarsag)

A dokumentum kodja: SZ-KOZ 6/30
File név: SZ-KOZ ’
Verzioszam: 05 Ervénybelépés ideje: 2023.07.01.




3060. Paszté, Semmelweis ut 15-17.
Tel: 561-000

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen (cim) Pasztoi Margit Korhaz, 3060 Pasztd, Semmelweis at 15-17.
Postai dton (cim, postafick) Pasztoi Margit Korhaz, 3060 Pészt6, Semmelweis ut 15-17.
Elektronikus tton (e-mail cim) titkarsag @pkorhaz.hu

Faxon (fax szdma) 36 32 460 404

Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kézérdek( adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt felelds szervezeti egységek és személyek listajat az
1. szamui melléklet tartalmazza.

A GDPR és a végrehajtasi rendeletek altal meghatarozott dltalanos kozzétételi listat, az adatk6z16
megnevezésével a 2. szdmi. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. Szervezeti, személyzeti
adatok, I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, III. Gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekt adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsodlegesen irdsban kell teljesiteni, az
eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:
a.) az igényelt adat a www.pkorhazhu honlapon vagy irdsos formdban a Korhaz
hirdetétablajan fellelheto,
b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,
c.) amennyiben az igény a Koérhaz eljérdsira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto;
d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdekti adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy ligyintéz6je — a megkeresés formajatol fliggéen — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvélaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli tajékoztatast €s a
kérelmezé nem kéri a valaszt irasban, vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintéz6 koteles az tligy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni €s azt az
iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol, illetve tartalmarol a féigazgatot 8 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintézé kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairol és forméjardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrél a
féigazgatét 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
K6rhaz minden dolgozéja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.
Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A beérkezett igényl6lap alapjan a féigazgaté irasban kijelsli az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Korhaz barmely szervezeti egységénél igényelhetd (kinyomtathatd az
intranetrél Nyomtatvanyok/Kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénybejelentés), valamint a
www. pkorhaz.hu honlaprdl is let6lthet a K6zérdekii adatok mentipont alol.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett 8 munkanapon beliil teljesiti, €s
dtadja a foigazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetSen a kérelem érkezésétdl szamitott
legfeljebb 15 munkanapon beliil irdsban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, az adatszolgaltatisra kotelezett azt a féigazgatonak
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a fOigazgaté a 15 munkanapos hatariddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
munkanapon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekd adatot (adatokat) egyértelmiien €s
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benytjtonak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a foigazgato a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelolt
dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
féigazgatot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatdridén beliill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény eléterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvli igényld az igényct
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athuzassal).
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Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényld ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovet6en — a hidnyzo adatok vonatkozédsdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrol torténd mdsolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitisénak szabdlyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott
dijakat évente februdr 15-ig felil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért az adatvédelmi tisztviseld a
felel6s. A fizetendd koltségtérités 6sszegét az igényl6 kérésére elére kozolni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem villalja, kozolni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban €s modon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz
meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak
osszegérol az adatszolgéltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok, vagy azok a vonatkozd torvény alapjan nem ismerhetoek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 munkanapon beliil irdsban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a birosagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatést — beleértve az eljaré bir6sdg megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Kérhazban kezelik,
akkor errdl a foigazgaté 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatésdgot minden €v janudr 31. napjaig

tajékoztatni szilkséges. A nyilvintartds vezetéséért €s az adatok megkiildéséért az adatvédelmi
tisztviseld a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
4l16, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birésighoz fordulhat a GDPR-nak torténé megfelelés érdekében modositott adatvédelmi.

informatikai és informéciobiztonsagi magyar jogszabélyokban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Kérhaz feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen a koltségvetésre és annak végrehajtasira, az
dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrolagos jogok
biztositasdra vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsdnak biztositdsa ¢s
kotelezettségének teljesitése a féigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzeététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi a Korhaz tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tijékoztatasi kotelezettség az GDPR és a GDPR-nak torténé megfelelés érdekében modositott
adatvédelmi, informatikai és informaciébiztonsdgi magyar jogszabdlyok figyelembevétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtékra,

- gazdalkodésara vonatkozo adatokra.

A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriaciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szo6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az adatfeleldsnek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasardl és hataridére torténd megkildésérél az
adatk6zlének,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérél és aktualitasarol kozzetétel
el6tt és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovébbitasardl az adatkozlének.

Ezen kotelezden nyilvanos adatokat a Kérhaz honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell
az alabbiak szerint:
e A Korhaz kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgal6 honlapnak az adatk6z18 szerv belsé halozati rendszerétdl valo fliggetlenségét.
e A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okoz6 barmely iizemzavar esetén, a sajat
honlapon kozzé tevé vagy az adatkdzld koteles munkaidében az tlizemzavar elharitasat
haladéktalanul megkezdeni.
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A kozzétételre szolgdlé honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlitok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato
legyen.

e A sajat honlapon kozzé tevo, illetve az adatkdzlo a honlapon az egységes kozadatkereso
rendszerre mutatd hivatkozést koteles elhelyezni.

e Az Infotv. vagy mds jogszabély alapjan, a Korhdz honlapjan kozzéteendd kozérdekil
adatokat és kozérdekbd! nyilvanos adatokat a Korhaz honlapjanak nyitolapjarol kozvetlendl,
a Kozérdekt adatok hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell kdzzétenni.

o A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmistilés €s
sériilés ellen.

e Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatds, tOrlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokr6l biztonsdgi maésolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatas, torlés esetén az
adatfelelds koteles egyiittmiikodni az adatkdzlével a helyredllitasban, €s az adatokat sziikség
esetén djra dtadni.

e A sajat honlapon kozzé tevének, illetve az adatkdzlonek az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény
bekovetkeztének datumat és iddpontjat.

e A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatisatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozzéd. A naplordl rendszeresen biztonségi masolatot kell késziteni.

o A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kdzérdek adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket,
és azokat kozzététel végett atadja az adatkdzlonek.

o A frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat

eléz6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdseget.

A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijeldlt felelds személyek utjan is ellathatjak.

A foéigazgatd a kozérdeki adatok szolgaltatasaért felelds adatfelel6soket sajat hataskorben, vagy
vezetd helyettesei révén jeloli ki.

Amennyiben a szervezeli egységek vezeldi élnek az adatfelelds kijelolésének lehetdséggel, annak
1ényét rogziteni kell. A felelds személyeket irdsos formaban meg kell jelolni.

A kozérdekii adatokat a Pasztéi Margit Koérhaz honlapjan, a www.pkorhaz.hu honlapon kell
kozzétenni a . Kozérdeki adatok™ meniipont alatt. A kozzétételr6l a fOigazgatd az adatvédelmi
tisztviseld, valamint az Informatikai osztalyvezetd, rendszergazda (adatk6zld) utjan gondoskodik.
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Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 15 munkanapon belil el kell
végezni.
A korhaz honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkdzlé feladatainak ellatasaért az Informatikai

osztalyvezetd, rendszergazda, az elvégzett adatkozlési, honlap frissitési, karbantartasi feladatok
ellendrzéséért az adatvédelmi tisztviseld a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktarajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges tizemzavar elhéritasarol,

b) az adatkdzldnek megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekl
adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol),

d) az adatdllomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modosités elleni)
védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitasdnak naplozdsarol, a
napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak €s a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A f6igazgatd - a Hatésdg véleményének kikérésével - tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A {8igazgatd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjdn évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF)
formatumban, valtozast kdvetden 15 napon beliil, de legkésdbb a véltozassal, vagy kotelezben
kozérdekl adat keletkezésével érintett targyhonapot koveté 15-ig eljuttatja az adatk6zI6hoz. vagy
kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznald altal kitoltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az
adatfelelds letolthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen
formétumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0ségét.

Az adatkozld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyosség kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.
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Az adatkézlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltivolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelds €s az
adatk$z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zlé gondoskodik a naplézott adatédllomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
médosités, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozz4, a naplérdl biztonsagi mdsolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Koérhaz honlapjan szereplé kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgaltatasért
végs soron az adatvédelmi tisztviseld felel. A foigazgatd évente legalabb egy alkalommal, a belsé
minéségiigyi audithoz csatlakozoan ellendrzi a honlap miikodtetésének torvényi megfeleldségét, a
kézérdekl adatok kozzétételének hianytalan betartasat. Adatkozl6, mint a honlap karbantartja €s
a7 adatvédelmi tisztviseld ezen tulmenden koteles évente legalabb két alkalommal, 6 havonta a

honlap e szabalyzat szerinti megfeleloségeét ellendrizni.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerfitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelés el@allitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon
jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlének. A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességér6l az adatfelelds is ¢rtesitheti az
adatkozl6t, aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul
intézkedik. A honlapon szerepld kozérdekli adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkezd esemény datumét és iddpontjat.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitidsanak idopontjara, illetve el6z6
allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) id6tartamara a szabalyzat 2. szdmu mellékletében
eldirtak az irdnyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo. az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvdltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetoségét. az
archivumban elérhet adat elavulasat egyértelmten fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat dj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetoségét.
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4. A kozérdekii adatok egységes kozadatkeresoé rendszerhez valé csatolasa

A kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az adatfeleldsnek gondoskodni kell a kezelésében 1€vo,
kozérdekli adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok illetve nyilvantartasok leird adatainak a
kozigazgatasi  informatikai infrastrukturalis megvalosithatosaganak — biztositasaért — felelds
miniszternek torténd tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitéserdl,
valamint feleldsséggel tartozik az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovéabbitott kdzérdekli adatok
tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéseért.

A kozérdekli adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartdsok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kozadatkeresd rendszerhez vald csatlakozas nem mentesiti az adatfelel6st az
elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

A leird adatok elkészitéséhez sziikséges informaciokat a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egysége kizadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl szolé 305/2005, (XII. 25.) Korm. rendelet
melléklete alapjan a szabdalyzat 5. melléklete tartalmazza.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A f6igazgatd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekili adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és a GDPR- nak torténd megfelelés érdekében modositott
adatvédelmi, informatikai és informacidbiztonsagi magyar jogszabalyok végrehajtasaval dsszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente februar 28-ig beszamol a Koérhaz vezetése felé. A beszamolo
alatdmasztasat szolgald informaciokat az adatkozlési feladatokat ellenérzé adatvédelmi tisztviseld
februdar 15-ig a foigazgatd rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma Kiterjed az
adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formdjara és az igénylok altal megtéritett koltség
Osszegére.

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 115. § (7) Az ajanlatkérd koteles
honlapjén és a Kozbeszerzési Adatbézisban - az eljaras meginditasaval egyidejiileg - nyilvanosan
kozzétenni az eljarast megindité felhivést, a kdzbeszerzési dokumentumokat, majd - az ajanlatok
bontasat kovetden haladéktalanul - az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevét €s cimét,
valamint az ajanlatok bontésardl késziilt jegyzOkonyvet. Mivel az eljarasokban a dokumentumok
feltoltése szigoru szabalyok szerinti, ezért foigazgatdi engedéllyel jogosult a korhaz szerzodott
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsaddja ,,admin” hozzaféréssel feltdlteni a dokumentumokat a
kozzétételi listan beliil kizardlag a Gazdalkodasi adatok fejezet kdzbeszerzésekrdl szol6 pontja ala.
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V.
7ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2023 napjan 1ép hatalyba. A szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsaknak ismerniiik kell, annak tényét a szabalyzat 6. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak. Az érintett dolgozok munkakori leirasaban
szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felel@sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészit€séért
a foigazgat6 felelds. A szabalyzat kiaddsra kerilt és megtalalhato:

1) intranet és korhazi honlap

2) Foigazgatdi Titkarsag
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1. szdmu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Adatvédelmi tisztviseld: Pintérné Telek Hajnalka
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Mego6rzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- €és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

o

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

vezetdé  neve,  eclérhetdsége  (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus levélcime) ¢és az
ligyfélfogadasi rend

azonnal

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa,|azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati| A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd

vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségeben
mitkodd mas  kozfeladatot ellaté  szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatdrozott adatai

azonnal

5. | Testileti szerv esetén a lestiilet 1étszama,| A valtozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, | azonnal
elérhetdsége

6. | A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, feliigyelete| A valtozdsokat kovetoen Az el6z0 allapot | évig

archivumban tartasaval

7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonédban
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodod
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

8. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai  cime, telefon-  és telefaxszama,

elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot | évig
archivumban tartasaval

9. A kozfeladatot elldtd szerv dltal alapitott
koltségvetési  szerv  neve,  székhelye, a
koltségvetési szervet alapité  jogszabaly

megjelolése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
koltségvetési  szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A dokumentum kodja: SZ-KOZ
File név: SZ-KOZ
Verzioszam: 05

17/30

Ervénybelépés ideje: 2023.07.01.




e
By
b

3060. Paszto, Semmelweis ut 15-17.
Tel: 561-000

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a koézfeladatot elldté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervre
vonatkozé  alapvetd  jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabdlyozd  eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

(8]

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormény altalanos hataskort tertileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérél szolo
tdjékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézé allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormdnyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tigyfajtanként és eljaras tipuson
-ként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak dtruhazasa esetén a tényle-
gesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi terii-
lete, az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi, szolgal-
tatdsi dijak) meghatérozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak
moédja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligy-
intézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési hatér-
id6), az tigyek intézését segitd Utmutatok, az tgy-
menetre vonatkoz6 tdjékoztatds és az ligyintézés-
hez hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalds, az tgytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, (djékoztatds az Ugyfelet
megilletd jogokrol és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetbden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kodzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé  dij mértéke, az abbol  adott
kedvezmények
6. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott| A véltozasokat kovetSen Az eldz0 allapot 1 évig

adatbizisok, illetve nyilvéantartdsok lefré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba  bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai: a kozfeladatot ellatdo szerv dltal -
alaptevékenysége  keretében - gyljtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzdférés modja, a
masolatkészités koltségei

azonnal

archivumban tartasaval

T A kozfeladatot  ellaté  szerv  nyilvédnos
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzdférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

8. | A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezes)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

hirdetmények, kdzlemények

moédja, eljardsi szabdlyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga,
dontései,  iilésének  jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaléi; a testilleti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korldtozza
9. A torvény alapjan kozzéteend6 | Torvény eltérd Az elbz0 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6do | rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviselo- | benyujtas idépontjat
testiiletének ~ nyilvanos  iilésére  benyijtott | kovetéen azonnal
eldterjesztések a benyujtas iddpontjatol
10. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal kozzétett| Folyamatosan Legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot elldté szerv altal kifrt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot

12. | A kozfeladatot  ellatd6  szervnél  végzett| A vizsgalatrol sz016 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasival
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo| Negyedévente Az el6z6 allapot torlend6
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informécios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A Kkozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
vonatkozd, jogszabédlyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd| Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
statisztikai ~ adatszolgaltatds ~ adott  szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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ellato szerv az egyik szerz6do fél

az annak elérhetdségére
amely az djrahasznositas

dokumentum (vagy
mutaté hivatkozas),

céljabol  rendelkezésre  bocsathaté  kozadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével  Osszefliiggd koltségek  jelentds

részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellatd szerv részére

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6| A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot | évig
kozérdekii adatok felhasznéalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd dltalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos| A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében levd, a|A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot | évig
kozadatok  djrahasznositdsarél sz6l6  torvény | napon beliil archivumban tartdsaval
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében leva, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz016  torvény  szerint
tjrahasznosithat6  kozadat  tipusokrél  vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

20. |a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok | A valtozasokat kévetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési | napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 véltozata

21. |A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok  djrahasznositdas  céljabol  torténd | napon beliil
rendelkezésre bocsatasért fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo tényezokkel
egyiittesen

22. | A kozadatok ujrahasznositasar6l sz6l6 torvény | A valtozasokat kovetd 15 Az eléz6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatés napon beliil

23. | A kozfeladatot elldtd szerv altal megkotott, a|A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok  djrahasznositidsar6l  sz6l6  torvény | napon beliil
szerint ~ kotott  kizarélagos  jogot  biztositd
megéllapodasok szerz6dd feleinek megjellése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megillapoddas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

24. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotstt, a | A valtozdsokat kovetd Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok djrahasznositasarél szol6 torvény | 15 napon belil
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szovege

25. |A kozadatok djrahasznositisarél szolé torvény | A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot torlendd
szerinti azon jogszabaly, kozjogi | 15 napon beliil
szervezetszabdlyozo  eszkoz,  kozszolgdltatdsi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
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1I1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0Orzés

1. A kozfeladatot ellitd szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

[§]

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk €s
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol 52010 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatds céljdra, osszegére, tovabba a
tamogatdsi  program  megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjdk vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalaséaval,
az 4llamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefiiggo, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasira, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo  szerzdések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést koto
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott  szerzddés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minésitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
52616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként  kotott  szerzodések  adatai
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targydért
kikowtt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzodéseknél az  érték
kiszamitdasakor az ellenszolgiltatis egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5 évig
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kell szamitani

5. | A koncessziordl szolo torvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (pdlyazati kiirasok, palydzok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellat6 szerv dltal nem alapfeladatai| Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kulonosen tarsadalmi szervezet meghatdrozott ideig, de
tdmogatasara,  foglalkoztatottai ~ szakmai  és legaldbb 1 évig
munkavéllal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

7. | Az Eurépai Unidé tdmogatisival megvalésuld| Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

8. Kozbeszerzési informécidk (éves terv, dsszegzés| Negyedévente Legaldbb I évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumban tartasaval
szerzddésekrdl)
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3. szdamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontjaz................ooo

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alahuzando):
Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

SCTETHTIRID . « wreeme o e 121 5 50508508 & § .8 B9300% 73 (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriilé koltségeket a Korhaz részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmertild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami
nem okoz meg nem tériild koltséget a Pdsztoi Margit Kérhdznak. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eléallitdsaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket
koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen, postai uton, e-mail cimen keresztiil veszem At.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Tl ETOMSTAIILY . wiioieie o o » s iosiiegs 5 5 45 SHEE £ £ SR8 8 1 eretatatore

CCTTINE cocienss s 5 pssessie s « = wsstorotoinio o msetossiod 3 33 SESTISHEE & 1 ¥ 8 SEHEITE 8 543

E-mail CIm: oot

igényld alairasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

(a GDPR szerint meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 100 Ft/lap
Fénymasoléds A/3 200 Ft/lap
Fénymasolds A/4 szines forméban 150 Ft/lap
Elektronikus formaban torténd masolat-tovabbitds | 700 Ft
CD lemez 700 Ft/lemez
DVD lemez 700 Ft/lemez
Postai uton torténé mésolat-tovabbitas fentieken til a mindenkori postai koltség
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5. szamu melléklet

Az Infotv. 1. melléklete szerint kozzéteendd adatbazisokra és nyilvantartasokra

vonatkozd leir6 adatok

Leiro Mindsitod Tartalom, Magyarazat Kotelez6
adat-elem meghatirozas
Cim - Az adatbazis, Megegyezik a Kotelezd 1
nyilvantartas nyilvantartast elrendeld
hivatalos jogszabalyban rogzitett
megnevezése cimmel
Rovid cim Az adatbézis, Megjelenitést segitd Kotelezd 1
nyilvéantartds rovid rovid tajékoztatd cim
: ‘ megnevezése -
Létrehozo - Az adatok Az a szervezet, mely a Kotelezo 1
begylijtéséért, nyilvantartast elrendel6
karbantartasaért hatélyos jogszabaly, ill.
felelds szerv neve amely SZMSZ-e
szerint felelds az
adatok begytjtéséért,
karbantartasaért
Felel6s szerv Az adatok Hivatkozas a szerv Kotelezd |
cime begyujtéséért, honlapjan elhelyezett
karbantartasaért elérhetdségi adatokra
felelds szerv cim  URL forméjaban ,
Szervezeti Az adatok Valaszthato |
‘egység neve  begyljtésécrt, :
karbantartasaért
felelOs szervezeti
egység neve
Szervezeti Az adatok Hivatkozas a szerv Valaszthato 1
-egység begyujtéséért, honlapjan elhelyezett, a 5
elérése karbantartasaért szerv vezetdire mutatd
felelds szervezeti  adatokra URL
_ egység elérése formajaban
Formatum - Az adatbazis, Az adatéllomany Kotelezd 1
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nyilvantartas fizikai megjelenésének
formatuma forméja ; \_
Az alkalmazott Infotv. 65. § (1) Kotelezd 1
adatfeldolgozdsi  bekezdés i) pont
‘ technoldgia jellege ‘ o
; Forras - A személyes Az az URL, amelyen Kotelezd |
: adatokat nem az adatillomany
tartalmazé elérhetd (file vagy
adatbazis, online adatszolgaltatas
nyilvantartas hivés)
egyértelmil
elérhetdségét
Targy Kulcsszavak Olyan szavak vagy  Kotelezd n
kifejezések, ? :
amelyek az
adatbazis,
nyilvantartas
tartalménak
jelentds
N aspektusait irjak le I
Nyelv - Az adatbazis, ISO 639-2, illetve az Valaszthat6 | 1
nyilvantartas MSZ 3400-2001 Altal :
B ~ szbvegének nyelve hasznalt kodok ‘ ‘ v
Datum Létrehozas Az adatbézis, ISO 8601 datum- és Valaszhatd 1
nyilvantartas idépontjeldlés
létrehozasanak ‘szabvanyos formétu-
datuma “mai (a tovabbiakban:
W3CDTF) |
Frissités Az adatbazis, Listaclem Kotelezod 1
‘ nyilvantartas
frissitésének
gyakorisaga ‘
Id6tartam Az adatkezelés Kotelezd 1
» v iddtartama -
Kapcsolat  Felhatalmazé Jogszabaly, amely A felhatalmaz6 Kotelezd, 1
jogszabdly  elrendeli az adatok jogszabalyra vald amennyiben
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nyilvantartasat, hivatkozas akar értelmezhetd
karbantartasat szovegesen, akar
konkrét URL
form4jaban,
amennyiben van
felhatalmazo
jogszabaly
Kérdoiv A nyilvantartas A nyilvantartas Kotelezo, n
kérddive kérddive akar amennyiben
szovegesen, akar URL  értelmezhet6
forméjiban,
amennyiben van
kérdoiv
Korabbi A hivatkozott Hivatkozas az Valaszthato 1
allapot adatallomany archivumba helyezett
URL-je adatallomanyhoz
kapcsolhatd, aktudlis
allapotot megjelenitd
adatidllomanyra :
Kovetkez6 A hivatkozott Hivatkozas az Valaszthat6 1
allapot adatalloméany archivumba helyezett :
URL-je adatallomanyra
Kiterjedés A Az adatok éltal Valaszthaté n
nyilvantartds lefedett foldrajzi |
foldrajzi teriilet leirasa
“hatokore _
A A nyilvéntartds W3CDTF Vilaszthatd 1
nyilvantartas 4ltal lefedett ' ’
altal lefedett 1id6szak az az
iddszak id@szak, amelyre
kezdete az adatok
vonatkoznak ‘
A A nyilvantartas W3CDTF Vilaszhat6é 1
nyilvantartds altal lefedett ’
altal lefedett idoszak az az
id6szak vége idoszak, amelyre
az adatok
vonatkoznak
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Erintettek
kore

A nyilvantartas
altal lefedett
érintetti kor

Infotv. 65. § (1) ~ Kotelezo,
bekezdés ¢) pont (amen amennyiben
nyiben az a - értelmezhet
nyilvantartés :
vonatkozasaban

értelmezhetd)

Leiras

A nyilvantartas
témakoreit, céljat,
természetét,
tartalmat, illetve
fobb lefedett
témdinak specidlis
jellemzait
Osszegz0 leiras

Kotelezo

Valtozdk
leirasa

Tablazat
véaltozdinak
felsorolasa
pontosvesszdvel
elvalasztva

Kételezd
fejléce

Az adat-
tovabbitasra
vonatkozd
~adatok

A tovébbitott
adatok fajtajat,
cimzettjét és a
tovabbitas
jogalapjat, ideértve
a harmadik
orszagokba
iranyul6
adattovabbitasokat.

Infotv. 65. § (1) . Kotelez
bekezdés g) pont
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Megismerési nyilatkozat

6. szdamiu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn kdteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Dr. Boczek Tibor

Foigazgatd

Feketéné Pasztor Zsuzsanna

Gazdasagi egység
vezeto

Petre Zsuzsanna Titkarnd

Pintérné Telek Hajnalka Adatvédelmi
tisztviseld

Zatyko Péter Informatikai

osztalyvezetd h.
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