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A Paszt6i Margit Kérhaz (tovabbiakban: Koérhaz) kiils6 ellenorzések nyilvantartasi rendjének
szabalyait a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéséroél szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) II. fejezet 13-14.§-a, valamint a Kérhaz Szervezeti
es Miikodési Szabélyzataban foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Kérhaz meghatdrozza és el6segitse a kiils§ ellenérzések nyilvantartési
rendjére  vonatkozé jogszabalyok érvényesiilését. Meghatdrozza a kiilsé  ellendrzések
nyilvantartasaért felelés személyeket, a honlapon a Kozzétételi listdban kozzétételre keriild
kézérdekli és kozérdekbél nyilvanos adatként a kiilsd ellendrzések listdja formédjat, a listaban
szerepl6 adatok hitelességének biztositasival kapcsolatos és az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeket. A szabdlyzat a www.pkorhaz.hu kérhazi honlapon ko6zzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Korhaz valamennyi egységére, minden egészségiigyi szolgilati
illetve minden mas jogviszonyban 4ll6 munkavallal6jara, kiterjed tovabbd minden kiilsé
ellendrzésre és annak nyilvéantartasara, valamint a kiilsé ellendrzések nyilvantartasa, mint kozérdek
adatra tekintettel a kozérdekbél nyilvanos adat kozzétételére, fliggetleniil az adatkezelés és
adatfeldolgozas médjatol.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kézérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy maésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljirasté] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a
muveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvdnossdgra hozatala, dsszehangoldsa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése &s megsemmisitése, valamint az adatok tovibbi
felhasznéldsanak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta) rogzitése.
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Adatkézlo: az a kérhazi alkalmazott személy, aki a honlapon a kézzétételi listdban a jogszabaly
altal el6irt adatokat kozzéteszi, a honlapon a kézzétételi listat karbantartja, sziikség szerint frissiti.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kottt szerzédése alapjan - beleértve a jogszabily
rendelkezése alapjdn torténd szerzédéskstést is - adatok feldolgozasat végzi.

Altaldnos kiszzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd kozérdeku
adatok kore.

Ellendrzés lezdrdsa: egy adott ellendrzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az ellenérzési jelentést
(vagy annak kivonatat) az ellendrzést vegzl koltségvetési szerv vezetéje megkiildte az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egység részére (illetve annak, akire vonatkozéan megéllapitist vagy
Javaslatot tartalmaz).

Intézkedési terv: az ellenbrzési Javaslatok alapjan az ellenérzott szervezet, szervezeti egység altal
készitett intézkedések végrehajtasanak iitemezése a végrehajtasdért felelds személyek és a
vonatkoz6 hataridék megjelslésével.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatinak ellatisival Gsszefii gésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallo vagy gytlijteményes jellegétél, igy kiilénésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé
crickelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabélyokra, valamint a
gazdilkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalit, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendels.

Kizzétételi egység: Osszefliggd targyu adatok — IHM rendelet 4ltal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilsnb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbs] nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis forméban,
barki szdmdra, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, dijmentesen  torténd
hozzéaférhetévé tétele.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozé kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezéen kozzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Utdellendrzés: az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellenérzés, amelynek célja,
hogy a kiils6 ellenbrzés bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl, vagy
arrol a tényrél, hogy ha az ellenérzott szerv, illetve az ellendrzott szervezeti egység vezetdje nem,
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vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfeleléen hajtja végre az intézkedéseket, tovibba
meggy6zédni arrél, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott kockdzat ténylegesen
megsziint vagy a kockazati tiiréshatar ala csskkent.

Vizsgdlatvezetd: a kiilsé ellenérzési vezetd altal kijelslt, az adott ellendrzés iranyitasaért felelds
személy.

Il. KULSO ELLENORZESEK NYILVANTARTASANAK rend je

L. A kiils6 ellenérzések nyilvantartssi rendjének altalanos szabalyai

A Korhaznak kotelessége a kiilsé ellendérzésekrs] nyilvantartast vezetnie, tovdbb lehetévé kell
tennie, hogy a kiils§ ellenérzések nyilvantartasat, mint kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot térvény korlatozza. A
kozérdekli adatok megismerésével és nyilvdnossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az iranyadok. A kézérdekii adatok
nyilvdnossdga korlatozhat az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint.

2. A kiilsé ellenérzések jogszabalyi meghatirozasa, kovetelményei

2.1. Kiils6 ellenérzés az Eurépai Szamvev6szék, az Eurdpai Bizottsag, az Allami Szamvevészék. a
Korményzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), az Eurépai Tamogatasokat Auditalo
Féigazgatosag, a Magyar Allamkincstér, Emberi Eréforrasok Minisztériuma, Allami Egészségligyi
Ellat6 Kozpont, és a felsorolt szervek megbizottjai altal végzett ellendrzés.

22, A kiils6 ellendrzések eredménye alapjan készitends intézkedési terv elkészitéséért,
végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténé beszamoldsért az ellenérzott, valamint a

Javaslattal érintett szerv (Korhaz féigazgatdja), illetve szervezeti egység vezetdje felelds.

2.3. Az intézkedési terv tartalmira vonatkozbéan a Bkr. 45. § (2) bekezdését kell alkalmazni.
[ranyité szerv Altal végzett ellenérzés esetén az intézkedési terv elkészitésére és egyeztetésére
vonatkozoan a jogszabalyban meghatérozottakat kell alkalmazni.

2.4. Az ellenérzott, valamint a Javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a kiilsd
ellendrzést végz8k részére a kiilén jogszabalyban vagy annak hidnyaban az altaluk meghatarozott
modon és  hatdridére szamol be az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasarol.

2.5. Irényitd szerv altal végzett ellendrzés esetén az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetdje az
intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok végrehajtdsdra, legfeljebb egy alkalommal - a
hatdridé lejartat megeldzéen - hatarido, illetve feladat médositast kérhet az ellendrzést végzh
kéltségvetési szerv vezet6jétél. A kérelem elfogadasarol vagy elutasitasardl az ellenérzést végzo
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koltségvetési szerv vezetdje - a belsé ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont. és errdl
tajékoztatja az ellendrzodtt szerv, szervezeti egyscg vezetdjét, az ellendrzott szerv belsd ellenérzési
vezetdjét és az ellenérzést vE€gzo szerv belsd ellenérzési vezetdjét is.

2.6. A koltségvetési szerv vezetbje gondoskodik a kiilsd ellendrzések koordinaciojarol és éves
bontdsban nyilvantartist vezet a kiilsé ellendrzések Javaslatai alapjéan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarél a Bkr. 47. § (2) bekezdése szerinti tartalommal. A koltségvetési szerv vezetdje ezen
feladatot atruhdzhatja barmely szervezeti egység vezetdje részére.

2.7. A koltségvetési szerv vezetdje meghatarozott nyilvantartas alapjan a targyévet kovetd év januar
31-ig beszamol a fejezetet iranyité szerv vezetéjének és a fejezetet iranyito szerv belsd ellenérzési
vezetGjének. A nyilvantartas formai és tartalmi elemeit az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

2.8. El6z6 pontban megjelslt beszamold Javasolt tartalmi elemei az aldbbiak:
* a végrehajtott/nem végrehajtott intézkedések ardnya az Osszes jovahagyott intézkedéshez
képest;
" amegtett intézkedések hatdsa a szervezet mukodésére;
®* ahatdridében végre nem hajtott intézkedések okai, esetleges hatésai;
® anem teljesiilés kapcsén tett 1épések.

III. Kiils6 ellenérzések nyilvantartasanak rendje részletes szabalyai

1. A Kkiilsé ellenérzések nyilvantartasinak formai és tartalmi elemei

Ezen kételezen nyilvanos adatokat a Kérhaz honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell
az alabbi jogszabalyi elbirasok alapjan, megfeleld formai és tartalmi elemek alkalmazasaval:
® Formatum: excel tablazat, mely elsédlegesen a nyilvantartast kezeld személy szamitogépén
tarolando, kezelendd, maésodlagosan ugyanazon formatumban, ellenérzstt adattartalommal
kozzétételre keriil.
® A nyilvantartdsdhoz készitett tiblazat megviltoztatdsa, formai, formazasi, tagolasi,
szerkezeti, illetve — a kért adattartalom sziikitése kivételéve] — tartalmi atalakitdsa minden
olyan esetben ajanlott, amikor az a kits1té Kérhaz crdekeit szolgalja, munkajat elésegiti.

® A kiilsé ellenérzések nyilvantartasat, mint kézérdeki adatot a Paszt6i Margit Koérhaz
honlapjan, a www.pkorhaz.hu honlapon kell kozzétenni a ., Kozérdekii adatok™ mentipont
alatt talalhatdo Kozzétételi listdban, a ,II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok™
fejezet 12. adat ,,A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megéllapitasai” cimsorban.
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® A kozzététel részletes szabdlyait a Korhaz Kozzétételi Szabalyzat-a tartalmazza.

®* A nyilvantartds kételez tartalmi  elemeiként a kiilsé  ellenérzésekhez  kapesolodd
intézkedések nyilvéntartasara létrehozott tablazat a kdvetkezd oszlopokat tartalmazza:

o Sorszam (0. oszlop)
Tovabbiakban 1 — 20. oszlop azonositéi:

Ellenérzés iktatoszama / ellenérzés azonositdja

A kiils6 ellendrzést bejelentd levél iktatészama

A kiilsd ellendrzést végzé megnevezése

A kiilsd ellendrzést végzé vizsgalatvezetd neve és elérhetdsége

Az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezése

Az ellendrzott szervnél kijelolt szakmai kapcsolattarté neve és elérhetésége

Az ellenérzés targya (cime)

Intézkedést igénylé megallapitas

Ellenérzési javaslat

A javaslat alapjan el6irt intézkedés

A vonatkoz6 intézkedési terv iktatészama

A vonatkozé intézkedési terv Jovéhagyasanak idépontja

Az intézkedés felel8s (beosztés és szervezeti egység)

Az intézkedés végrehajtasanak hatérideje

Moédositas (leirds / NEM)

Az intézkedés teljesitése (datum / NEM)

Megtett intézkedések rovid leirdsa

A hatédridében végre nem hajtott intézkedések oka

A nem teljesiilés kapcsén tett Iépések

Megjegyzés

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

® A nyilvantartds formai és tartalmi elemei csak indokolt esetben, féigazgatd jovahagyasa
mellett médosithatd.

2. A kiilsé ellenérzések nyilvantartisaért felelé személy és feladatai

A kiils6 ellenérzések nyilvantartasaért felelds személy. azaz az adatfelelds a Mindségiranyitasi
vezeto.

A kils6 ellenérzésekhez kapesolddoan  keletkezett dokumentumok, iratok eredeti, iktatott
példanyait tarolja, megérzi, intézkedik a szlikséges masolatokrdl, az érintett szervezetei
egységeknek, személyeknek val6 eljuttatasarol.

A foigazgatdi éves beszamolohoz targycvet kovetd legkésébb januar 25-ig véglegesiti és dtadja a
targyévi nyilvantartast.

Az adatfelelés sziikség szerint, folyamatosan, ellendérzés esetén adatviltozis vagy Uj adat
felmeriilése esetén azonnal frissiti a nyilvéntartist. Minden adatvaltozdskor eljuttatja az altala
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készitett, ellendrzott nyilvantartast a Kozzétételi Szabélyzatban meghatarozott adatkozl részére,
aki azt a honlapon megfeleld helyen kézzéteszi.

Az adatfelelés a kozzéteendé adatokat az adatkozlével egyeztetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Excel (xls), vagy PDF) formdtumban, valtozast
kovetéen 15 napon belil, de legkésébb a valtozassal. vagy kotelezéen kozérdekii adat
keletkezésével érintett tdrgyhdnapot kdvetd 15-ig eljuttatja az adatkdzI6hoz.

Az adatfelel6s minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idopontnak a napléz4sardl.

3. A kiilsé ellenérzések nyilvantartisanak vezetése, az adatok helyesbitése és frissitése

e Uj adat felmeriilése utdn azonnal sziikséges a nyilvdntartds, valamint a kdzzététel frissitése.

° A nyilvantartds vezetését folyamatosan, a hataridék figyelésére alkalmas modon sziikséges
vezetni. Ennek elésegitése érdekében a tablazat minden oszlopa sziir6vel van ellatva, amely
segitségével ddtumok, azonosité vagy barmely egyéb tulajdonsdga alapjan levalogathatéak a
bejegyzések.

e Eves bontast csak kiilonosen sok bejegyzés esetén célszerl hasznélni, illetve ha a Kérhaz
egyéni igényei tigy kivanjak.

® Fokozottan kell iigyelni a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések
atvezetésérol.

® Amennyiben egy intézkedési javaslat tobb szervezeti egységet érint, mis-mas feleldssel,
akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.

° A tdblazatok oszlopai értelemszertien, elnevezésének megfelelden toltendéek ki.

° A kiils6 ellen6rzésekhez kapcsolddd intézkedések nyilvantartdsa 8. oszlopdban azokat a
megéllapitasokat kell csak feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utén.

® A 14. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtasara vonatkozd
hataridot kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijelolésére, keriilni kell a
Jolyamatos megjellést, illetve a nem konkrét datumok kitlizését.

e A 15. oszlopban a moddositott hataridét ¢s/vagy feladatot kell megjeldlni. attol fliggden.
hogy mire vonatkozott a médositis, illetve amennyiben nem volt semmilyen moédositis,
»NEM?” jelzéssel kell ellétni.

® A 16. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtdsa megtortént, a ditumot, ha nem tortént meg
akkor ,NEM”-et kell beirni.
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®* A 19. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett lépéseket kell rogziteni pl.
felelésségre vonas; uj felelds kijelolése.

® A 20. oszlopban van lehetéség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt kell
feltiintetni példdul az éves bontasban vezetett nyilvantartasok esetén, a kovetkezé évi
nyilvantartasba valé 4tvezetést.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

A f6igazgaté rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a meghatédrozott
nyilvantartds alapjan a targyévet kovetd év januar 31-ig beszdmol a fejezetet irdnyité szerv
vezetdjének €és a fejezetet iranyité szerv belsd ellendrzési vezetbjének a kiilso ellendrzésekrdl. A
beszdmold alatdmasztasat szolgalo informaciokat a nyilvantartas vezetésével megbizott személy
bocsdtja a f6igazgatd rendelkezésére. A beszimols tartalma kiterjed a jogszabalyok 4ltal eldirt
jelentési kotelezettségekre.

V.ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2023. 09. 01. napjan lép hatdlyba. A fSigazgaténak kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 2.
szamii mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.
A szabilyzat kiadasra keriilt és megtaldlhat6:

1) Intranet és kérhazi honlap (www.pkorhaz.hu)

2) Minéségiranyitasi vezetd
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1. szdmu melléklet
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2. szdmuii melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

o Név Beosztas Kelt Alairas
Foldi Andras mb. orvos igazgatd
Dr. Fiizér Csabané apolasi igazgat6
Feketéné Pasztor Zsuzsanna gazdasagi vezetd
Petre Zsuzsanna titkarno
Zatyké Péter rendszergazda
Radics Szabolcs rendszerlizemeltetd
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